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INTRODUCCION

A partir de los procesos de mejora continua en la Secretaria Distrital de Ambiente (SDA), y
manteniendo coherencia entre las politicas ambientales de la ciudad y los procesos internos de la
entidad, se actualiza el actual sistema de reporte a la versién 4.2.4 para que las entidades que
adelantan procesos de implementacién de los instrumentos operativos de planeacién ambiental,
dispongan de las ultimas Tecnologias de la Informacidn y la Comunicacién (TIC), para hacer eficiente
el uso de los recursos del Distrito Capital.

Considerando que las TIC' agrupan los elementos y las técnicas utilizadas en el tratamiento y la
transmisién de la informacién, principalmente de informatica, Internet y telecomunicaciones; la
Secretaria Distrital de Ambiente se apoya en éstas para articular de manera mas efectiva los
diferentes instrumentos de planeacion puestos a disposicidn de las entidades distritales y de todas
aquellas que quieran adoptarlos para trabajar conjuntamente por el mejoramiento de la calidad
ambiental de la ciudad. En este orden de ideas, la implementacién de esta herramienta permite a la
Secretaria de Ambiente, no sélo responder a las demandas de coherencia sino al refuerzo del
cumplimiento de su misidn, promoviendo desde las entidades gubernamentales del distrito los
principios basicos del consumo responsable con el ambiente, propiciando reportes de gestion
digitales que no requieren la utilizacidn de papel o discos para la transmision de los datos.

La implementacién de esta herramienta responde también a la preocupacion de la SDA de generar
una base de datos unificada de la informaciéon que compone los instrumentos de planeacion del
Distrito Capital, para hacer mads efectivo el reporte de los avances en materia de gestion ambiental
de la ciudad y latoma de decisiones al respecto. La posibilidad de generar informacidn de alta calidad
en cuanto al manejo ambiental de las entidades permite mantener la coherencia de los instrumentos
de mediano y corto plazo con el Plan de Gestidn Ambiental del Distrito Capital (PGA), que se
constituye en la carta de navegacién de la gestién ambiental de la ciudad a largo plazo.

Finalmente, es importante recordar que, de acuerdo a la normativa ambiental, una de las funciones
del gestor ambiental de las entidades distritales es: reportar a la Secretaria Distrital de Ambiente el
avance en los indicadores y metas del Plan Institucional de Gestion Ambiental PIGA y del Plan de
Accién Cuatrienal Ambiental PACA si este ultimo aplica.



1. LA HERRAMIENTA SISTEMATIZADA STORM

La herramienta sistematizada STORM es el medio a través del cual las entidades publicas y otras
entidades con presencia en el Distrito hacen los reportes correspondientes al PIGA, de forma que la
Subdireccién de Politicas y Planes Ambientales hace la consolidacion y analisis de dicha informacion
con el objetivo de generar indicadores y otra informacién de interés.

STORM es un sistema de supervision y control que permite, mediante el disefio y posterior
diligenciamiento de formularios, reportar informacién estructurada, la cual una vez validada por la
misma aplicacion, puede ser consultada y analizada de una manera fécil y agil.

Dentro de las caracteristicas y funcionalidades del mdédulo STORM USER 4.2.4 se destacan las
siguientes:

Se instala de forma local en los equipos del Supervisado.

Permite el diligenciamiento de forma local y remota de la informacidn solicitada por la entidad de
supervision.

Permite retomar el diligenciamiento de la informacién en cualquier momento, facilitando trabajar y
alimentar los formularios en diferentes momentos.

Se comunica con herramientas de ofimatica como hojas de calculo, reduciendo la necesidad de
diligenciar varias veces.

Permite exportar e importar archivos desde hojas electrdnicas en estructuras generadas por el
maodulo.

Ejecuta las formulas de asignacion, validacidn, alarmas, indicadores y asignacién a base de datos.



2. GENERALIDADES TECNICAS
2.1 Requerimientos de Software y Hardware.

Consulta version de java

Java es la base para practicamente todos los tipos de aplicaciones de red, ademas del estandar global
para desarrollar y distribuir aplicaciones mdviles y embebidas, juegos, contenido basado en web y
software de empresa’. Para que la herramienta STORM funcione adecuadamente, es necesario tener
una version actualizada de la misma; se recomienda la versién JDK 11.

Para verificar la version existente en su equipo y actualizar el Java siga las siguientes instrucciones:
Dar clic en Inicio, en el menu inferior del computador, ir hasta ejecutar y dar clic (o poner la palabra
“Ejecutar” en el buscador del equipo) Una vez se abra el cuadro de didlogo de este comando, escribir
cmd y dar clic en aceptar.

Todo rabajo

Mojor coincidencia

= Ejecutar
Ap on
Buscar en el trabajo y en Internet =
Ejecutar
£ Eje - Ver resultados del trabajo y de
nte wet

Aplic

A2 ejecutar %temp%
2 ejercicios
ubicacion de archivo

Este equipo - Documentos

= Procesos por ejecutar

» la barra de tareas

Configuracion

Ejecutar programas creados para
versiones antenores de Windows

= Administrar los alias de ejecucion de
aplhcaciones

Elegir qué aplicaciones se pueden
ejecutar en segundo plano

3 USD/EUR

7 Ejecutar X

= Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
recurso de Internet que desea abrir con Windows.

Abrir: ‘ v

Aceptar Cancelar Examinar...



En la consola DOS, digitar el comando “java —versién” (java, espacio, guion, version).

B Simbolo del sistema - | X

Microsoft Windows [Versidn 10.0.19045.3693]
(c) Microsoft Corporation. Todos los derechos reservados.

C:\Users\USER>java -version

java version "11.0.20" 2823-87-18 LTS

Java(TM) SE Runtime Environment 18.9 (build 11.8.2049-LTS-256)

Java HotSpot(TM) 64-Bit Server VM 18.9 (build 11.0.20+9-LTS-256, mixed mode)

C:\Users\USER>

Descarga e instalacion de JAVA 11

Para descargar Java 11 para Windows, en al URL “Java Archive Downloads - Java SE 11
(oracle.com)” realice los siguientes pasos:

Buscar la version de Java 11 para el sistema operativo Windows:

< (@] )  https//www.oracle.com/java/technologies/javase/jdk11-archive-downloads.html

EQ Importar favoritos M Gmail @3 YouTube 2 Maps

Products Industries Resources Customers Partners Developers Company

Java / Technologies / JavaSE /

Java SE 11 Archive Downloads

Go to the Oracle Java Archive page.

The JDK is a development environment for building applications using the Java programming language.


https://www.oracle.com/java/technologies/javase/jdk11-archive-downloads.html
https://www.oracle.com/java/technologies/javase/jdk11-archive-downloads.html

Se busca la versién para Windows

@ View Accounts Q Contact Sales

Products Industries Resources Customers Partners Developers Company

For current Java releases, please consult the Oracle Software Download page.

Java SE Development Kit 11.0.20

This software is licensed under the Oracle Technology Network License Agreement for Oracle Java SE

JDK 11.0.20 checksum

Product / File Description File Size Download

Linux ARM64 RPM Package 158.08 MB 'i, jdk-11.0.20_linux-aarch64_bin.rpm
Linux ARM64 Compressed Archive 15816 MB "i, jdk-11.0.20_linux-aarché4_bin.tar.gz
Linux x64 Debian Package 139.34 MB 'li] jdk-11.0.20_linux-x64_bin.deb
Linux x64 RPM Package 16193 MB ',i, jdk-11.0.20_linux-x64_bin.rpm

Se selecciona Windows:

Java downloads Tools and resources Java archive

Java 8 Java 11

Java SE Development Kit 11.0.161
Java SE subscribers will receive JDK 11 updates until at least September of 2026.

These downloads can be used for development, personal use, or to run Oracle licensed products. Use for other purposes,
including production or commercial use, requires a Java SE subscription or another Oracle license.

JDK 11 software is licensed under the Oracle Technology Network License Agreement for Oracle Java SE.

JDK 11.016.1 checksum

Linux macOsS Solaris Windows
Product/file description File size Download
x64 Installer 140.55 MB & jdk-11.016.1_windows-x64_bin.exe

x64 Compressed Archive 158.30 MB ﬁ jdk-11.016.1_windows-x64_bin.zip




Proceder con la descarga:

Java downloads Tools and resources Java archive

Java 8 Java 11

Java SE Development Kit 11.0.16.1

o : ATz At s e et . somme

Java SE subscri 3
X
These downloa; fou must accept the Oracle Technology Network License Agreement for Oracle Java SE to download this software.
including prod
% ! reviewed and accept the Oracle Technology Network License Agreement for Oracle Java SE
JDK 11 software: Reguired

JDK 11.0161 ché You will be redirected to the login screen in order to download the file.

Download jdk-11.0161_windows-x64_binexe &

Linux macg
Product/file description File size Download
Y, idk-11.0161_windows-x64_bin.exe
x64 Installer 140.55 MB
< i, jdk-11.0.16.1_windows-x64_bin.zip
x64 Compressed Archive 158.30 MB

Instalacion de Java 11: Una vez se haya descargado el instalador, se debe ejecutar como
administrador y luego hacer clic en el botdn "Siguiente" o "Next":

Welcome to the Installation Wizard for Java SE Development Kit 11.0. 16.1

This wizard will quide you through the installation process for the Java SE Development
Kit 11.0.16.1,




Verificar ruta de instalacion de Java 11y hacer clicen el botén "Siguiente" o "Next":

ﬂ Java(TM) SE Development Kit 11.0.16.1 (B4-bit) - Destination Folder =

This will install the Java{TM) SE Development Kit 11.0. 16. 1 {64-bit), which
requires 420MEB on your hard drive. Click the "Change™ button to change the
installation folder.

G Install Java(TM) SE Development Kit 11.0. 16. 1 {(64-bit) to:

C:Program Files\Javatjdk-11.0. 16. 1%

Back Mext Cancel

Esperar que el instalador culmine el proceso de instalacién:

W Java(TM) SE Developrent Kit 11.0.16.1 (64-bit) - Progress —

Status: Updating component registration




Una vez terminado el proceso de instalacion, hacer clic en el botdn "Cerrar" o Close":

#F Java(TM) SE Development Kit 11.0.16.1 (64-bit) - Complete hed

Java(TM) SE Development Kit 11.0.16. 1 (64-bit) Successfully Installed

Click Mext Steps to access tutorials, API documentation, developer guides, release notes
and more to help you get started with the JDK,

Mext Steps




Descarga de la herramienta STORM USER 4.2.4

Para descargar el aplicativo STORM USER 4.2.4 es preciso ingresar a la pagina web de la
Secretaria Distrital de Ambiente de Bogota, www.ambientebogota.gov.co, dar clic en el
botdn superior “Planeacion Ambiental” y elegir la opcidn “Instrumentos Operativos”.

&« C (] www.ambientebogota.gov.co/instrumentos-operat AT - m @ ®
€2 importar favoritos G Gmail @B YouTube 9 Maps £7) Otros favoritos
Transparencia Atencion y servicios a la cudadania » Parficipa v Recursos naturales »

Temas ambientales + Planeacion ambiental

2 Plan deo Gestién
Planeacion ambiental  Instrumentos operstivos

Ambiental - PGA

Planeacion ambiental

« Plan de Gestidn Ambiental - PGA

Instrumentos operativos de planeaciéon ambiental

Son los de manera directa el Plan de Gestién Aml

1tos que e

« Pollticas publicas amblentales

« Instrumentos operativos
Ptan Institucional de Gestion amblental - PIGA
Plan de Accidn Cuatrienal Ambiental - PACA
Ptanes Ambientales Locales - PAL
Herramienta STORM

« Instrumentos de planeacion distrita

« Otros Instrumentos do plan

distritalos

cion ambiental

formutacién y seguimiento de planes de accién de coro plazo, cuyos principales responsables SRR L i

Dentro de estos instrumentos se encuentran el Plan de Accidn Cuatrienal Ambilental PACA, los F

PAL y los Planes de Gestion A PIGA neumenIe.ce
planeacion distnital

Se 1 POr N0 @ recursos ficos (como los PMA o los POA

administrativas en general, como la ciudad, las y las Ademas, | Ohms inatiumanion d d
Otros instrumentos de

la di i on los pi de armonizacion de la Administracion Distrital
planeacién ambiental

Voiver

+ Instrumentos de planeacién regional

+ Instrumentos de planeacion nacional

nst

planes

sgional

C'J STCRETARA O strumentos d
y ) . X X AMBIEN] 'strumentos de
CSanrataria Nictrital da Ambijente i s

e planeacién naciona -

P Jota.g

En el costado izquierdo seleccionar “Se encontraran los links:

- “Acceso a Modulo STORM WEB”
- “Descarga STORM USER 4.2.4”
“Manual STORM v 4.2.4”,

Estos estarna disponibles a partir del 24 de Enero de 2024.


http://www.ambientebogota.gov.co/

Instalacion de STORM USER 4.2.4 en WINDOWS

La instalacién del médulo STORM USER 4.2.4 se puede realizar de dos formas, para el cual
los procesos son bastante sencillos, basta con seguir cada uno de los pasos descritos a
continuacion, es de anotar que se debe contar con el programa externo JAVA instalado en
caso de no tener el mismo dirigirse al médulo “Descarga e instalacion de Java 11”.

Para usar el médulo STORM USER 4.2.4 tipo INSTALADOR en un computador Windows:

" ou

® Ingresar ala URL en Internet de la entidad URL =" “, el cual realizara la descarga de un

archivo de tipo ejecutable.

e Posterior a la descarga se efectuard la inicializacién del asistente de instalacién. Una vez
se ejecute el instalador, se evidenciardn las siguientes instrucciones:

Ventana inicial del asistente de instalacion:

Bienvenido al Asistente de
Instalacion de Modulo Storm 4.2.0

Este programa instalaréd Mddulo Storm 4.2.0 en su
ordenadar,

Se recomienda que derre todas las demas aplicaciones antes
de inidiar la instalacidn. Esto hara posible actualizar archivos
relacionados con el sistema sin tener que reiniciar su
ordenadar,

Presione Siguiente para continuar,

Siguiente = Cancelar
N
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* Ventana indicando las consideraciones para tener en cuenta antes de iniciar el proceso
de instalacion:

Tenga en cuenta

AMNTES DE INSTALAR TEMGA EN CUENTA:
Antes de comenzar la instalacion, lea la documentacidn que encuentra en la seccion
documentacién de la pagina (en espedial, la LISTA TECNICA DE CHEQUED y el PASO A
PASO GEMERAL).

http: ffwnan. macroproyectos. com/

IMPORTANTE:
Verifigue el cumplimiento de los prerreguisitos, en conjunto con el Departamento de

Sistemas de su Entidad; una vez verificados los aspectos técnicos basicos, continde con
la instalacidn del médulo de diligendamientoa. .

< Atras Siguiente = Cancelar

* Visualizacidn del acuerdo de licencia de uso para el producto Storm en la versién 4.2.0:

Acuerdo de licencia
Par favar revise los términos de la licenda antes de instalar Madulo Storm 4.2.0.

Presione Avanzar Paging para ver el resto del acuerdo. |

LICENCIA DE USO &
Sistema de Diligenciamiento de Informacién
STORM®E User 4.2.0

Condiciones de uso

Antes de utilirar el Sistema de  Dilidnenciomientn de ¥

Si acepta todos los términos del acuerdo, seleccone Acepto para continuar. Debe aceptar el
acuerdo para instalar Médulo Storm 4. 2.0,

< Afras Acepto Cancelar
L
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* Configuracién de la memoria a utilizar por parte del StormUser 4.2.4 al momento de la
inicializacién de la aplicacidn. Es de anotar que se debe contar con el Java 11, en caso de
no ser asi, se presentaran inconvenientes al momento de iniciar la aplicacién.

"~ Instalacién de Médulo Storm 4.2.0 — >

Opciones de Memoria

Opdiones de Memaria

Establezca la memaoria a utilizar en Megabytes (Mb). oo
256 MB
ANTES DE SELECCIOMAR LA CAMTIDAD DE MEMORIA, LEA E512 MB
1024 MB
. i i o 2043 MB
MNOTA: Seleccione la memoria asignada conforme la siguiente | 4095 Mg
6144 MB
MEMORIA RAM DE SU COMPUTADCR SELECCIONE DE 3192 Mg
10240 MB
256 Mbo 512 Mb 256 Mb 12288 MB
1024 Mb o 1.24 Gb 512Mb {5334 MB
Superior a 1024Mb o 1.2 Gb 1400 Mb

< Atras Cancelar

* Ventana de configuracion para la seleccion de la ruta donde se encuentran los
complementos necesarios para la correcta ejecucion del médulo StormUser 4.2.4 (para
esta version es necesario ubicar la ruta de Java 11 manualmente).

Ruta de instalacion de Java

Configure la ruta de Java

Ruta donde estd instalado Java

SI NO CARGA AUTOMATICAMENTE LA RUUTA DE JAVA EN LA CASILLA:
Dé dick en el botdn de tres puntos (...}, para ubicar la ruta hasta ANTES de la carpeta
BIN, donde se encuentra instalado JAVA .

Ejemplo:

C:'Program Files\Java\jreX

C:\Program Files(x88)Javaljrex
C:\archivos de programa’JavaljreX
C:VArchivos de programa (x86)WJavaljireX

IMPORTAMTE: La X &l final de la ruta en los ejemplos, reemplaza la versidn de JAVA
instalada en su equipo de computo (jred, jre?, jresd, ....)

< Atras Siguiente = Cancelar

12



* Se selecciona la carpeta JDK 11

Ruta de insta _ -
. 4
| Selecdone la carpeta donde esta instalado Java L
Configure la
Internet Explorer ~
Ruta donde P
W Java
SI NO CARG jdk1.8.0_202
Dé dick en g . carpeta
BIM, donde | jdk-11.0.13
[ v  jdenoasn |
Ejemplo; o
C:YProgram | n
C:\Program | conf
C:VArchivos .
C:\Archivos include v
IMPORTANT [ % 2 lava
instalada en
| Crear nueva carpeta Aceptar Cancelar
- |
< Atrds Siguiente = Cancelar

* Se daclic en “Siguiente”:

Ruta de instalacion de Java

Configure |a ruta de Java

Ruta donde estd instalado Java | C:\Program Files\Javaljdk-11.0.16.1

5I NO CARGA AUTOMATICAMENTE LA RUTA DE JAVA EN LA CASILLA:
Dé dick en el botdn de tres puntos (...}, para ubicar la ruta hasta ANTES de la carpeta
BIM, donde se encuentra instalado JAVA .

Ejemplo:

C:YProgram Files\Java'jrex

C:\Program Files(x86)\Java'jreX
C:Varchivos de programa'Java'jreX
C:VAarchivos de programa (x86)JavaljreX

IMPORTAMTE: La X al final de la ruta en los ejemplos, reemplaza la version de JAVA
instalada en su equipo de cdmputo (res, jre?, jreg, ....)

< Atrds Siguiente > Cancelar
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* En esta ventana se visualizara la carpeta y/o ruta de instalacién de la aplicacidn, la cual,
puede ser modificada por el usuario en caso de ser necesario.

Hegir lugar de instalacion
Elija el directorio para instalar Madulo Storm 4. 2.0,

El programa de instaladdn instalara Mddulo Storm 4. 2.0 en el siguiente directorio. Para
instalar en un directorio diferente, presione Examinar v seleccione otro directorio. Presione
Instalar para comenzar la instaladon.

Directorio de Destino

| C:\Program Files (x86)\staorm Examinar...

Ezpacio requerido: 51.3 MB
Ezpacio disponible: 81.4 GB

< Atras Instalar Cancelar

* Posteriormente, a la finalizacién de la instalacién del producto, se visualizara la ventana
del asistente de instalacion final, confirmando la correcta instalacion.

Completando el Asistente de
Instalacion de Modulo Storm 4.2 .0

Madulo Storm 4, 2,0 ha sido instalado en su sistema.

Presione Terminar para cerrar este asistente.

< Atras Terminar Cancelar

14



3. STORM USER 4.2.4

Inicio STORM USER 4.2.4

Agregadas recientemente

STORM User 4.2.0

STORM User 4.2.0 (DEBUG)
Tg Tidy Gherkin
Expandir v/

#
B

A
- Accesibilidad de Windows
- Accesorios de Windows

A Adobe Acrobat DC

e - AnyDesk

Iniciar Sesion

Para iniciar el proceso del diligenciamiento de la informacion, STORM USER 4.2.4. exige una
identificacion antes de exhibir su entorno y permitir trabajar sobre ella.

o Uninicio de sesién en STORM User implica un proceso de registro y autenticacidn. Ingrese el
"Cédigo Entidad" asignado por la Entidad de supervisidn al Supervisado.

o Elbotén "Aceptar" inicia la sesidn, el botén "Cancelar" concluye el proceso de inicio de sesion.

STORM User - Ingreso - 4.2.0 2207-010938

QJ_—JMACF\'D

PROYECTOS

CODIGO ENTIDAD

Cancelar

15



o Terminada la autenticacidn para la ejecucidn de la aplicacidn, se puede iniciar el
diligenciamiento de un informe o modalidad.

Iconos y Menu

Una vez haya ingresado a la herramienta STORM USER 4.2.4, la pantalla se visualizard de la siguiente
manera:

8 STORM User - 4.2.4-SNAPSHOT task "build’ - - X
Archivo Herramientas Opciones  Ayuda

101 - ENTIDAD DE PRUEBA
Basicos: 2023-12-11 18:30:09

q = B . ‘ Ey v % . . £ ‘ n . . WEl Configuraciones: 2023-12-11 18:30:09

Para la primera ejecucion del USER solo se tendran habilitadas las opciones “Nuevo informe”, “Abrir
informe” e “Importar hoja de céalculo”.

Crear Informe nuevo

Importar archivo desde hoja de célculo

Porimmmties . Opcorus  Apas

@ull|‘§"ﬁﬁlil‘lhllc

Abrir Informe ya existente

Sin embargo, al estar ya trabajando en alguno de los formularios, se tienen habilitados la mayoria de
los iconos del menu.

16



Nueva Modalidad:

Permite cargar las estructuras en blanco y generar un nuevo informe o modalidad para su diligenciamiento.

Abrir Modalidad:

Permite abrir un informe o modalidad existente para continuar su diligenciamiento.

Guardar Modalidad:

Permite guardar los cambios hechos en el informe o modalidad abierto. Es recomendable utilizar con frecuencia este
comando para no perder los cambios que se realicen.

Imprimir formulario actual:

Permite imprimir un formulario existente.

Importar Hoja de Calculo:

Permite importar un informe o modalidad que previamente ha sido exportado desde STORM User.

Exportar Hoja de calculo:

Permite exportar las estructuras de un informe o modalidad a un archivo en formato XLS, dando la opcion a quien asi
lo prefiere de diligenciar a través de herramientas de hojas de célculo.

Filtrar formulario actual:

Permite agregar filtros a formularios que poseen esta caracteristica.

Quitar Filtro:

Borra los filtros establecidos en el formulario actual.

I.‘:i Insertar fila:

~ |Permite adicionar filas, solamente esta activa para formularios variables.
ﬂ Borrar fila:

- Permite eliminar filas, solamente esta activa para formularios variables que tengan filas insertadas.
& Cargar desde plano:

Permite realizar el cargue de informacién desde un archivo plano.

Asignar al formulario actual:

Permite ejecutar las formulas de asignacion asociadas al formulario sobre el cual se esta ubicado.

'E':B Asignar a todo:
Similar al anterior comando, pero asigna a todos los formularios pertenecientes a un mismo informe o modalidad.
) Validar formulario actual:
A
Permite ejecutar las férmulas de validacion asociadas al formulario sobre el cual se esta ubicado.
. Validar todo:
% 4

Similar al anterior comando, pero valida a todos los formularios pertenecientes a un mismo informe o medalidad.

Generar archivo STR: Los archivos con extension STR son el formato de archivos manejado por el STORM User.

Este almacena el informe o modalidad completamente valida vy lista para ser enviado.
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Diligenciamiento y validacion de formularios

Si va a iniciar el diligenciamiento de un informe seleccione la opcidon de “Abrir informe
nuevo”. Luego se activa el cuadro de didlogo que permite seleccionar el informe que se desea
diligenciar, con su respectiva periodicidad y corte de reporte de la informacién.

Cuando seleccione el informe, el sistema le asignard automaticamente la periodicidad
(semestral o anual) y se debe ingresar la fecha de corte correspondiente; luego dar clic en
“Buscar”.

[ PARAMETROS PARA DILIGENCIAR =5
Informe (PIGA ) VERIFICACION 242 -
PERIODICIDAD INTERMEDIO -
FECHA CORTE (AAAA/MM/DD) 2014106/ 52

[ Buscar ]
(@ J

Una vez abierto el informe, se observan diferentes partes importantes:

Basicos: 20201125 VB9 A
= | = Area de seleccion de
W8 B + R R AL Configuraciones: 2020-11-2508:08:.. & lari
ezpe/T104, 196 96.94: 20030 RormUser userFles) DFIRUIArISS
Formulario : 15001 Informacién Basica I
BLOQUES {1 INFORME PREVENCION DEL RIESGO LAFT ~
[ F 1 Informacién Basica| Area de Diligenciamiento - Formulario
COD | DESCRIPCION 4
10 1.Periodo 2020012131
20 2.N17 401
30 3.Nombre de la
empresa |
40 4.Tipo
societano
50 S.Cargode la
persona que
diligencia la
Area de seleccién de Bloques oncuests
60 6.Codigo ClU
Rev.4 AC.
Inscrito como
principal
actividad
econdmica en
el registro
mercanti
o 5 -~ 32 70 7.Codigo CHIU
Area de identificacion ResAAL 5o
Entidad : [401) 999999999 le genera
Informe INFORME PREVENCION DEL RIESY mayor Ingreso_|
For 3 5001 Infe do Bisica
Bioque : F 1 Informacidn Basica
Fecha: 2020/12/31
Periodicidad : Ancal
Area PRUEBA —
« DIEN
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Una vez esté en el formulario a diligenciar, siga los pasos que se describen a continuacién:

o De clic en el botdon “Asignar a todo” para que el sistema fije algunos datos que no
son diligenciables, por ejemplo, los meses y el afio; tenga en cuenta que las columnas
en verde no se deben llenar, ya que corresponden a informacidon que el sistema
asigna o calcula automaticamente.

126 « SECRETARIA DAY

H &+ W E w 7w K a2
-------- —[Aognar s Yode}——————

{ (PrGa) yERarIcACIon 252

[

|| oescmmcadtn Ives 3 AR

| |PeRICOOL DED 2004

| [Perzooaz - FESREO 20
PERNODOS MO 20
PERICOOS e am
PERICOOS o 2ae

| [peRscoos 2500 2084

| [rora 2054
PROMIDO

SEMESTRE a0

El sistema asigna
algunos datos, en este
caso, los meses del
semestre y el afio
correspondiente.

o Haga clic en “Exportar hoja de calculo” para que el sistema abra el informe en una
hoja de célculo de Excel, de forma que pueda llenar los campos alli y guardar una
copia de la informacién como un archivo .xls convencional.

—
Y ‘?@..i‘?ﬁ?ﬁ

JN GENERAL DEl Exportar Hoja de Ca'lculol

BLOQUES j (PIGA ) VERIFICACION 242
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En el Excel el informe se vera de la siguiente manera; en caso de que el informe tenga mas
de un formulario, estos se visualizaran en las diferentes pestafias de la parte inferior, como
pasa en este informe de verificacién.

David Antonio

e =B . | R — - , [ = 3 Avtosuma - A
. Calibri A A = ¥-  ®Austarteto General i f‘_,-M . l“.‘d L Zat F —_m i Rellrar - i dZ‘Y Bp
= = | Ecomsi . o | +0 00
e NS BeA SEE EE ey §-%w U foren Deloman et s nafonas g o Odewy buey
Fortapapeles Fuente 5 Aineacién : Nimero 3 Extlos Celdas Edidén ~
Al f -
E F G
Tipo Informe (PIGA)PLANIFICACION 242
Formulario PIGA-PL-FO02-NORMATIVA
Moneda Informe
Entidad
Fecha
Periodicidad 3 INTERMEDIO
8 12 16 20
TEMA AMBIENTAL RELACIONADO  TEMA AMBIENTAL RELACIONADO (OTRO)  PROGRAMA RELACIONADO  PROGRAMA RELACIONADO (OTRO)  MIVEL
1 FILA 1 2 AGUA 1USO EFICIENTE DEL AGUA 1 NACIONAL
PR FiLA 2 2 AGUA 1 USO EFICIENTE DEL AGUA 1 NACIONAL]
E FILA_3 2 AGUA 1 USO EFICIENTE DEL AGUA 1 NACIONAL
LN FiLA_4 2 AGUA 1 USO EFICIENTE DEL AGUA 3 LOCAL
H FILA_S 2 AGUA 1 USO EFICIENTE DEL AGUA 3 LOCAL
(I FiLA_6 2 AGUA 1USO EFICIENTE DEL AGUA 3 L0CAL
7 FILA 7 2 AGUA 1USO EFICIENTE DEL AGUA 1 NACIONAL
LI FiLA 8 2 AGUA 1 USO EFICIENTE DEL AGUA 3 LOCAL
9 FILA_S 2 AGUA 1 USO EFICIENTE DEL AGUA 1 NACIONAL
20 QST FiLs_10 2 AGUA 1 USO EFICIENTE DEL AGUA 1 NACIONAL]
21 11 FILA 11 2 AGUA 1USO EFICIENTE DEL AGUA 1 NACIONAL
2 FILA 12 2 AGUA 1 USO EFICIENTE DEL AGUA 4 INSTITUCID ~
7 PIGA-PL-F02-NORMATIVA | 200 PIGA 200 MATRIZ DE ASPE ® « v

Cuando se ubique en la casilla a diligenciar se muestra un mensaje de orientacidn general frente
a la informacidn solicitada, para evitar errores en la informacién reportada.

[ 3 [ 4 ]

1 ENERO

NUMERAL DE LA(S) SEDE(S) QUE REPORTA Pﬂ]m

Cualguier contenido

Escriba el numeral
correspondiente a las sedes de
acuerdo al reporte realizade en
el formulario de "Sedes” del
informe de "Informacian
Institucional”. Ej. 1,2,3,4.

De esta forma, debe llenar todos los campos solicitados. Recuerde que no debe poner puntos ni
comas cuando haga referencia a dinero o consumos, por lo cual los decimales debe aproximarlos.
Todos los campos deben estar llenos; en caso de no tener un dato para reportar en una casilla
numérica, escriba cero “0”, si es una casilla alfanumérica escriba “N/A” y si es una fecha escriba
“1900/01/01”. Evite dejar casillas vacias, pues el sistema lo tomara como error.
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o En algunos casos, puede necesitar mas de una fila para ingresar la informacién, en este caso
debe ingresar mas filas seleccionando la prima fila que muestra el sistema, desde la casilla
nuimero 1 (A11) hasta la tltima columna del formulario. Ubicarse en la parte inferior derecha de
la fila seleccionada (hasta que le salga una cruz) y arrastrar hacia abajo de acuerdo a la cantidad

de filas que requiera.

GENERACION RESIDUOS ESPECIALES

|_GESTION REALIZADA

GENERACION RESIDUOS ESPECIALES
4 [ ¥
RESIDUO GENERADO | RESIDUO GENERADO OTRO | ACTIVIDAD GENERADORA | CANTIDAD GESHON REALIZADA
Histinlennd aning e

o Unavezestén todas las casillas diligenciadas guarde su archivo en un destino conocido, de forma
que pueda consultarlo en el momento que lo requiera y ademas contribuya a la memoria de
informacién ambiental institucional. El nombre del archivo no debe modificarse, debe guardarse
con la serie de numeros que se muestran con el fin de que el sistema lo reconozca al momento

de cargarlo.

17_000000126_20140630

Numero del informe
Codigo de la entidad
Fecha de corte del informe
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o Ingrese nuevamente al STORM USER y de clic en “Importar hoja de calculo”. Seleccione el archivo
Excel que ha guardado previamente y de clic en “Abrir” para que el sistema muestra el informe
diligenciado.

2 STORM User - 4.2.4-SNAPSHOT task “build’ -

Archivo Herramientas Opciones Ayuda

| Importar Hoja de Célculol

o De clic en “Validar todo” para que el sistema haga los calculos correspondientes, como sumas y
promedios que deben generarse en las casillas verdes, y se asegure de que todas las casillas
han sido diligenciadas. Puede validar cada uno de los formularios por separado, dando clic en
“Validar formulario actual”.

12 SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE
E e aw alae e e

[Validar Todo |
(PIGA ) VERIFICACION 242
DESCRIPCION 3 MES 4 AflO & MUMERAL DEL... | 7FI

PERIODO1 EMNERC 2,014 1, 2
PERIODO2 FEBRERC 2,014 1,2
PERIODO3 MARZO 2,014 |1, 2
PERIODO4 ABRIL 2,014 1, 2
PERIODOS MAYO 2,014|1,2
PERIODOG JUNIO 2,014 |1, 2
TOTAL SEMESTRE 2,014
PROMEDIO SEMESTRE 2,014
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El sistema asigna los datos correspondientes y genera una ventana de “VALIDACION DEL
FORMULARIO ACTUAL". Esta validacidn puede generarse con dos opciones, una de ellas donde
el cuadro de didlogo muestra que el informe “PROCESO CORRECTAMENTE” o que “PROCESO
CON ERRORES”.

En caso de que la validacion sea correcta mostrard una ventana como la siguiente, lo que indica
que todos los campos estan llenos y corresponde con el formato de cada casilla (nimero o letra),
pero el sistema no valida la calidad de la informacidn, por lo cual es responsabilidad de quien
diligencia ingresar informacién completa y veridica.

|:%| VALIDACION DEL FORMULARIO ACTUAL =HECE X
I

PROCESO CORRECTAMENTE

Cddigo de entidad: 126

Nombre de entidad: SECRETARTA DISTRITAL DE AMBIENTE
Tipo de Informe : 17 - (PIGA ) VERIFICACION 242

Fecha de Corte : 2014/06/30

En caso de que exista algun error en el diligenciamiento del informe, el sistema arrojara una
ventana como la siguiente, mostrando los errores de forma individual en la parte inferior (dos
ultimas filas para este caso). Alli se indica que hacen falta datos para ejecutar la validacién y
muestra el formulario (FMT: 123), el bloque (BLK: 1), la fila (FILA: 10) y la columna (COL: 7) donde
se encuentra el error.

r B
| %] VALIDACION DEL FORMULARIO ACTUAL BN

PROCESO CON ERRORES

Cddigo de entidad: 126

Nombre de entidad: SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

Tipo de Informe : 17 - (PIGA ) VERIFICACION 242

Fecha de Corte : 2014/06/30

C6E00003: FALTAN DATOS NECESARIOS PARA EJECUTAR LA VALIDACION (FMT : 123, BLK: 1, FILA: 10, COL: 7) - FILA 10 (123_1_10_7_731_3)
C6E00003: FALTAN DATOS NECESARIOS PARA EJECUTAR LA VALIDACION (FMT : 123, BLK: 1, FILA: 10, COL: 7) * FILA 10 (123_1_10_7_849_3)
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o Puede dar doble clic sobre el error y el sistema le mostrara una ventana con los detalles para
que pueda ubicar con precisién la celda que debe ser ajustada. Cuando de “Aceptar” a esta
ventana, el sistema se ubicara en la casilla que tiene el error; aun asi, con la informacién brindada
se puede ubicar con exactitud la celda a corregir. En este caso, la celda a corregir es solo una,
pero se muestran dos errores porque el dato faltante impide la realizacién de la suma que
efectua el sistema, por lo cual con la correccién de la primera quedara corregida la segunda
también.

'8 A
Storm User @

l.« e | NO SE HA DILIGENCIADO LA CELDA
¥ Formulario 123 RELACION GENERAL DE USUARIOS PIGA
Bloque:1
Fila :10
Ceolumna:7
FORMULA DE ASIGNACION
CALCULA EL VALOR TOTAL DE USUARIOS REPORTADOS

Aceptar

o Una vez haga el ajuste necesario, debe dar clic en validar nuevamente, hasta que el sistema le
muestre la ventana de que “PROCESO CORRECTAMENTE”.

' Y
| 4| VALIDACION DEL FORMULARIO ACTUAL = )

PROCESQ CORRECTAMENTE

Codigo de entidad: 126

Mombre de entidad: SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE
ipo de Informe : 17 - (PIGA ) VERIFICACION 242

Fecha de Corte : 2014/06/30
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Generacion de archivo STR

o Declic en “Generar Archivo STR” para generar el archivo STORM.

WO ow & |E| & &

—_

| Generar Archivo 5TR |

o El sistema le mostrara una ventana con informacién general del informe que estd
diligenciando, de clic en “Aceptar”.

-

Storm User

|25

Codigo y Hombre de la Entidad: 126 SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE
Codigo y Hombre de Informe: 17 (PIGA ) VERIFICACION 242

Formularios incluidos
123 RELACION GEMERAL DE USUARIOS PIGA
124 REGISTRO DE CONSUMOS PIGA
125 GENERACION DE RESIDUOS APROVECHABLES PIGA
126 GENERACION DE RESIDUDS ESPECIALES
127 TRATAMIENTO/DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS PELIGROSOS
122 CONSUMO SOSTEMIBLE
121 FUENTES MOVILES PIGA

1| 1]

m

HAceptar |’ Cancelar

25



o Aparece unaventana que le confirma que el archivo “str” se ha generado; haga clic en

“Aceptar”.

4 =
Storm User M

@ se generd el archivo inf_enviados/17_000000126_20140630.str

. Aceptar

Este archivo “str” es el que enviard a través del STORM Web, por lo cual tendra que ubicarlo en su
equipo o conocer su ruta para adjuntarlo posteriormente.

B STORM User - 4.2 4-SNAPSHOT tack “besld’ -

Archiva Heramientas Opdones Ayuda

I
DS m aE

" . 101 - ENTIDAD DE PRUEBA
Wl b Basicos: 2023-12-11 18:20:09
Autoguardar CerleAlga A " R H 5 B Configuraciones: 20031711 18:30:08

ttp e e p retarid pem bamte. qow < ol Uger

Diligenclamisnto 4
Mastiar todas las columnas
Acstrar/Ocuttan Columnas
Uibsicanr Archivas

Ubicar directorio STR

Wer autorizaciones

Conbigurar Proay

o Enla pestafia Opciones del menu principal de Storm USER 4.2.4. se despliega una listay en la
opcion Ubicar directorio STR se abre la carpeta Inf_Enviados donde podran ubicar el archivo
.STR generado
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Anteriormente.

8 STORM NAPSHOT 12 build
Archivo Herramientas Opciones  Ayuda
101 - ENTIDAD DE PRUEBA
Basicos: 2023-12-11 18:30:09
DoE& s %»2EHE=

=] L el dyl  BEl Configuraciones: 2023-12-11 18:30:09

() s |inf_enviados

— m] b
(7]

Inicio Compartir vista

T « Sto.. > inf_en. uscar en inf_enviados

[ Escritorio - Nombre Fecha de modificacién
Descargas .

g 9 | ] 34_000000511_20221231 str 2/11/2023 1:30 p. m.

|4 Documentos

V% 4y

&= Imagenes
DICIEMBRE
Diciembre 2023
Diciembre 2023 SDA
Manuales STORM 4.2.0

@ OneDrive
= Este equipo
& Descargas
|'d| Documentos
B Escritorio
1 elemento

>
[ =

o La otra opcidén es escribir en el buscador de su equipo “inf_enviados”. El sistema le mostrard
tanto la capeta donde se alojan este tipo de archivos como los puntos str. que se han generado;
puede copiar y pegar el archivo en un lugar conocido para enviarlo después.

. inf_enviados

inf_enviados

|| 17_000000126_20140630.str

7 Ver mas resultados

inf_enviadod

27



4. STORM WEB 4.2.4

Para ingresar a Storm Web Ingrese nuevamente a la pdgina de la Secretaria Distrital de Ambiente
https://www.secretariadeambiente.gov.co/stormWeb/.

El médulo de Storm Web permite a las entidades supervisadas realizar las siguientes acciones:
¢ Realizar el envio y estado de formularios.

¢ Realizar el envio y estado de documentos electrénicos.

¢ Consultar autorizaciones de envio de informes.

¢ Generar certificados de presentacion del informe.

¢ Actualizar datos de la empresa o entidad.

e Consultar y actualizar datos de usuarios.

El presente manual de usuario del médulo de Procesamiento STORM Web esta disefiado para
orientar y familiarizar al usuario del mismo en cuanto a los términos, caracteristicas y uso de la
herramienta. No obstante, el dominio de la misma depende de su frecuente utilizacion y la practica
que se desarrolle en torno a ella.

&~ O B https://www.secretariadeambiente.gov.co/stormWeb/#/login g m v=

=]
I3}

B2) Importar favorites M Gmail @B YouTube @ Maps 7] Otros favoril

NStorm

Copture, Voldacida y Anbliss de Infarmociéa

STORM Web

SStorm

Captura, Validacin y Andlisis de Informacin

Contrasefia

Recordarme

No soy un robot
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https://www.secretariadeambiente.gov.co/stormWeb/

Ingreso al Sistema

Permite ingresar al mdédulo "Storm Web" para dar inicio al envio de formularios y documentos
electrénicos a una Entidad de Supervision y Control. Para iniciar sesion diligencie los siguientes
campos (todos obligatorios):

Entidad: Campo numérico. Ingrese el cddigo asignado al crear la empresa (mddulo "Storm
Monitor").

Usuario: Campo alfanumérico. Ingrese el nimero de documento asignado al crear la empresa en el
maddulo "Storm Monitor".

Contrasena: Ingrese el numero de contrasefia asignado al asociar el tercero con la empresa
seleccionada (mddulo "Storm Monitor" pestafia Terceros).

Recordarme: Campo tipo check. Indica si almacenan datos del usuario.

o Marque el check del CAPTCHA y haga clic en el botdn "Ingresar”.
o Al pulsar sobre el botdn Ingresar se inicia el proceso de autenticacion, se tendra acceso a las
opciones internas del médulo definidas para el usuario autenticado.

o Terminada la autenticacion de manera correcta, STORM Web presenta una ventana con dos
areas principales. El area de la parte izquierda se denomina menu de navegacién, por medio de
este se observan los diferentes mddulos a los cuales el usuario tiene acceso para realizar las
tareas que desea desarrollar.

o Eldreadelaparte derecha se denomina area de trabajo, y es alli donde se observa la informacién
que despliega el sistema al momento de seleccionar alguna de las opciones del menu.

=MStorm STORM Web e 0/ iy o/ b2

ey

1019119530 / Mario Martinez
STORM Web >
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= &Storm STORM Web
Q STORM Web >
# STORM Wel

&% Usuaric

[# Ce C v

[¥] Autorizacio

r.T' Doc entos Electronico v

BB Formularios Electrénicos

[Ef Radicados v

- Q)Y

90 L -

1019119530 / Mario Martinez

Menu de Navegacion.

El menu de navegacion permite desplegarse y ocultarse, para ello basta con hacer clic sobre el icono

de las tres rayas, tal y como se muestra en la siguiente imagen:

= ®@Storm STORM Web -
——— .
Q STORM Web >

# STORM Web

& Usuari ~

_} Ce C \

_':‘_ Autorizaciones v

a] C imentos Electronic w

BH Form os Electronicos ~

[ Radicad

@9 & ‘

1019119530 / Mario Martinez

Al realizar esta accion se oculta el menu de navegacién y solo se observan los iconos representativos

de cada médulo.
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= ’gSthm STORM Web

STORM Web >
i‘ Usuarios
Z
£

- 9o

1019119530 / Mario Martinez

v

Para observar los submdédulos haga clic en el icono respectivo. El sistema despliega las opciones de

acuerdo con lo seleccionado.

= @Storm STORM Web

P STORM Web >

* © Datos Usuarios

Se—

< & Cambiar Contrasefia

i’}] Actualizar Datos
" Basicos

B

23
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1019119530 / Mario Martinez
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Para retornar al menu de navegacion tradicional, nuevamente haga clic en el icono de las tres rayas
y al realizar esta accidn el sistema despliega el menu. Para observar los submddulos haga clic en el
maddulo que desea desplegar.

STORM Web

4.1.1 FORMULARIOS ELECTRONICOS
Permite realizar el envio de los formularios electrdnicos a las entidades de supervisién y conocer si
un archivo fue procesado sin inconveniente. Esta opcién cuenta con dos submddulos:

® Enviar Formularios

e Estado Formularios

= ;'Storm STORM Web

e, Vilidecide  hndliss fe Dl

Q S1

#A STORM Web

8% Terceros ~
BB Formularios Electronicos ~

@ Enviar Formularios

22 Estado Formularios

il Reportes ~
(& certificados ~
Radicados -
Documentos Electrénicos ~
Autorizaciones -
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Enviar Formularios

o Permite realizar el envio de los formularios electrénicos a las entidades de supervisién.
o Para enviar un formulario, haga clic sobre el submddulo y diligencie la informacidn.

Seleccionar Archivo: Campo tipo botdn (obligatorio). Al hacer clic sobre el botdn, el sistema muestra
la ventana de "Explorador de documentos" para buscar y seleccionar el documento que desea
enviar.

Nota: El archivo seleccionado debe ser en formato ".str".

Periodicidad: Campo tipo lista. El sistema muestra en la lista las periodicidades disponibles para la
entidad.

Enviar: Campo tipo botdn. Permite enviar el archivo cargado (este botdn se habilita una vez haya
cargado el archivo e ingresado la periodicidad).

Entidad: Campo alfanumérico. Corresponde al nombre de la entidad que contiene el archivo.

Nit o CC: Campo alfanumérico. Corresponde al nimero de identificacion de la entidad o el usuario
gue contiene el archivo.

Cadigo de Informe: Campo alfanumérico. Corresponde al cédigo numérico asignado al informe que
contiene el archivo.

Informe: Campo alfanumérico. Corresponde al nombre del informe que contiene el archivo.

Fecha de Corte: Corresponde a la fecha de corte del archivo seleccionado.

Nombre del Archivo: Campo alfanumérico. Corresponde al nombre del archivo seleccionado.
Luego de diligenciar la informacién, haga clic sobre el botén "Enviar" (este botdn se habilita una vez
haya seleccionado el archivo).

STORM Web > Enviar Formularios

Archivo a Envia
Seleccionar archivo | 01_1019119... 20210526 sfr No enviar

Si no se presenta ninguna validacidn, el sistema realiza las siguientes acciones:
* Actualiza el estado del envio del archivo STR en la base de datos como recibido correctamente.

¢ Muestra el mensaje: "Operacién ejecutada con éxito".
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Validaciones del Sistema

El sistema valida que el archivo seleccionado sea de tipo ".str". De lo contrario, expone el siguiente
mensaje: "Tipo de archivo incorrecto".

Al hacer clic sobre el botén "Enviar", el sistema valida que el archivo STR subido tenga una
autorizacion de envio vigente. De lo contrario, expone el siguiente mensaje: "No estd
autorizado para enviar esta informacién".

Al hacer clic sobre el botén "Enviar", el sistema valida que el archivo subido no haya sido
previamente enviado y procesado con estado correcto para la misma fecha de corte.

De lo contrario, expone el siguiente mensaje: "La informacién que ha cargado ya fue enviada y
procesada correctamente para la fecha de corte seleccionada".

Al hacer clic sobre el botén "Enviar", el sistema valida que se haya realizado el envio de todos
los documentos electrdnicos obligatorios asociados al envio. De lo contrario, expone el siguiente
mensaje: “Aun existen documentos electrénicos pendientes de envio".

Estado Formularios

Permite conocer si un archivo fue procesado sin inconveniente. Para conocer el estado del
formulario, haga clic sobre el submédulo y diligencie la informacion.

Informe: Campo tipo lista. El sistema muestra en la lista los informes configurados por la Entidad
de Supervision.

Nota: Por defecto, el sistema precarga "Todos".

Periodicidad: Campo tipo lista. Corresponde a la frecuencia de los informes. El sistema muestra en
la lista las periodicidades que se encuentren parametrizadas.

Nota: Por defecto, el sistema precarga "Ocasional".

Indicar Fecha de Corte: Campo tipo check. Permite habilitar el campo para ingresar la fecha
de corte.

Fecha de Corte: Campo tipo fecha. Se habilita una vez se haya seleccionado el check "Indicar

Fecha de Corte". Despliegue el calendario y seleccione la fecha correspondiente.

Luego de diligenciar la informacién, haga clic sobre el botén "Consultar" (este botdn se habilita
una vez haya seleccionado el archivo).

STORM Web > Estado Formularios
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Excepcidn: Al hacer clic sobre el botén "Consultar", el sistema valida que existan informes con base
en los filtros de consulta diligenciados. De lo contrario, expone el siguiente mensaje de error:

"No se encontraron informes para los filtros seleccionados".

Si se cumple la validacidn, el sistema precarga en la tabla inferior los documentos que se enviaron
en el periodo seleccionado.

La tabla muestra los siguientes campos:

Informe/Modalidad: Campo alfanumérico. Muestra el tipo de informe del archivo enviado (no
editable).

Nota: Este campo posee un filtro de busqueda.

Fecha de Corte: Campo tipo fecha. Muestra la fecha de corte del archivo enviado (no editable).
Nota: Este campo posee un filtro de busqueda.

Fecha de Recepcion: Campo tipo fecha. Muestra la fecha en la que el servidor recibié el archivo (no
editable).
Nota: Este campo posee un filtro de busqueda.

Estado del Envio: Campo alfanumérico. Muestra el estado de procesamiento. Puede ser:

¢ Pendiente por procesar: Significa que se recibié el archivo, pero aun no se ha procesado.

¢ Pendiente en Cola: Significa que esta en cola de atencién para procesar.

e En Proceso: Indica que se recibié el archivo y ya se estd validando, pero aun no se sabe si
como resultado del proceso de validacién fue aceptado o rechazado.

e Con Error: Indica que ya terminé el proceso de validacién y este no fue satisfactorio.

e OKcon Error en Alertas o Indicadores: Significa que se procesd correctamente el archivo,
pero que se generaron alertas o indicadores.

e OK: Indica que ya termind el proceso de validacidon de manera exitosa.

Nota: Estos estados son actualizados en el médulo "Storm Server".

Archivo Enviado: Botdn. Permite descargar el archivo ".str" que ya fue enviado para verificacion.
Descargar Archivo Claro: Botdn. Permite descargar las carpetas que contienen el archivo ".str".
Nota: Este botdn estard habilitado Unicamente cuando se ha enviado un archivo firmado
digitalmente.

Ver Firmantes: Campo alfanumérico. Muestra el firmante relacionado con el informe.

Numero de Radicado: Campo alfanumérico. Muestra el nimero de radicado del envio (si existe en
el sistema).

Archivo Respuesta: Botdn. Permite ver el archivo de respuesta, el cual contiene la informacidn del
procesamiento del envio.
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4.1.2 DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Esta opcidn permite remitir hacia la Entidad de Supervisidn, los documentos (distintos a archivos
STR) asociados a las modalidades o informes solicitados.

Documentos E

ectronicos o

nviar

i
7]
2
m

ocumentos

Electronicos

BH Formularios

[E3 Radicados ~

Consultar y Enviar Documentos Electrénicos

Para consultar y enviar documentos, ingrese a la opcion y diligencie la informacién solicitada.
Informe: Campo tipo lista. El sistema muestra en la lista los informes configurados por la entidad de
supervisién.

Nota: Por defecto, el sistema precarga "Todos" (editable).

Periodicidad: Campo tipo lista. Corresponde a la periodicidad por la cual se requiere realizar la
consulta.

Nota: Por defecto, el sistema precarga "Ocasional" (editable).

Fecha de Corte: Campo tipo fecha. Corresponde a la fecha de corte para la cual se requiere realizar
la consulta. Despliegue el calendario y seleccione la fecha correspondiente.

Nota: Por defecto, el sistema precarga la fecha actual (editable).
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Luego de ingresar la informacidn, haga clic en el botdn Consultar.

STORM Web > Consultar y Enviar Documentos

nforme

Excepcion: Al hacer clic en el botdn "Consultar", el sistema valida que los documentos electrénicos
resultantes de la consulta tengan una autorizacién relacionada. En caso contrario, expone el
siguiente mensaje: "No se encontraron documentos electrénicos con envios pendientes para los
filtros seleccionados".

Nota: Si no fue diligenciada la fecha de corte en los filtros, el sistema:

« Unicamente presenta el mensaje de error si no se encuentra NINGUN documento asociado a un
envio autorizado.

¢ No presenta el mensaje si al menos se encuentra UN documento que tenga asociado un envio
autorizado.

Si no se presenta el anterior mensaje, el sistema precarga la tabla inferior con los documentos
electrénicos asociados y autorizados para enviar, segin los pardmetros ingresados en la consulta
(informacién no editable).

La tabla muestra los siguientes campos (todos poseen ordenamiento y filtro de busqueda):

Informe/Modalidad: Campo alfanumérico. Precarga el cddigo y nombre del informe consultado.
Fecha de Corte: Campo tipo fecha. Precarga la fecha de corte asociada al informe consultado.
Periodicidad: Campo alfanumérico. Precarga la periodicidad asociada al envio consultado.

Obligatorio: Campo alfanumérico. Indica si el documento es de cardcter obligatorio, valores posibles
"Si" o "No" y se visualiza acorde con la obligatoriedad definida para el documento en "STORM
ADMIN",

Descripciéon: Campo alfanumérico. Muestra el cddigo y nombre del documento electrdénico.
Estado: Campo alfanumérico. Muestra el estado actual del documento electrénico.

Los estados para los documentos electrdnicos son: Enviado y No enviado.

Nota: Si el documento electrénico no tiene un archivo enviado, el estado por defecto es "No
enviado".

Numero de Radicado: Campo alfanumérico. Muestra el niumero de radicacién asociado al
documento.
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Nota: El nimero del radicado solo se muestra cuando el estado sea "Enviado".
La tabla tiene las funcionalidades de: Enviar y Reactivar Envio (se muestran inhabilitados).
Nota: El botdn "Reactivar Envio", se visualiza solo cuando la propiedad "stormWeb.reactDoc", tenga

el valor "true".
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Enviar Documentos Electronicos

Nota: Este botdn se habilita una vez haya seleccionado un registro que se encuentre en estado "No
enviado". Seleccione el registro en la tabla y haga clic en el botén "Enviar".
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El sistema muestra la ventana "Envio de Documentos Electrénicos" con los datos correspondientes
al registro seleccionado (informacién no editable).

Muestra los siguientes campos:

Cadigo de la Entidad: Campo numérico. Precarga el niumero asignado a la entidad supervisada.
Informe: Campo alfanumérico. Precarga el nombre del informe seleccionado.

Documento: Campo alfanumérico. Precarga el nombre del documento seleccionado.

Periodo del Reporte: Campo tipo fecha. Precarga la fecha del reporte del documento.

Nombre del Archivo: Campo alfanumérico. Precarga el nombre del archivo una vez se haya subido
por medio del botdn "Seleccionar Archivo" (no editable).

Seleccionar Archivo: Botdn que permite abrir el explorador de archivos.

Envio de documentos electrénicos X

Seleccionar Archivo

Haga clic sobre el botdn.

Envio de documentos electrénicos X

\E

El sistema muestra la ventana del explorador de archivos para buscar y seleccionar el documento
que desea enviar.

39



Luego de seleccionar el documento, haga clic en el botén "Aceptar" de la ventana (el botén se
habilita luego de subir el archivo). Si hace clic en el botdn "Cancelar”, el sistema cierra la ventana y
no ejecuta ninguna accién.

El archivo cargado se visualiza en el campo "Nombre del Archivo".

Envio de documentos electrénicos X

Cédigo de la Entidad

nforme

Documento

Periodo del reporte

Nombre del Archivo

[t | ot

Una vez haga clic en Aceptar y si no se presenta ninguna validacidn, el sistema realiza lo siguiente:

¢ Actualiza el estado del documento seleccionado a "Enviado".
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500 - Informe 3-DOC
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Validacién de STORM 4

Informacién

20 W n
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Muestra el mensaje informativo: "Operacion ejecutada con éxito".

v

Recomendaciones:

e El documento electrénico a enviar no debe sobrepasar el tamafio maximo que se encuentra
parametrizado en la propiedad "stormWeb.filesSizeDocElec". De lo contrario, muestra el
siguiente mensaje: "Ocurrié un error al almacenar el documento, excede el tamafio maximo
permitido (X MB)".

e Al hacer clic sobre el botdn "Aceptar" de la ventana, el sistema valida que el tipo de documento
enviado sea uno de los siguientes tipos: Microsoft Word ".doc", Microsoft Excel ".xlIs", Acrobat
".pdf", Imagenes ".jpg, gif", Archivos ".zip", Firmados Digitalmente ".p7z".

De lo contrario muestra el siguiente mensaje: "Tipo de archivo incorrecto".

e Al hacer clic sobre el botdon "Aceptar" de la ventana, el sistema valida que el nombre del
documento electrénico tenga una longitud maxima de 50 caracteres. De lo contrario, muestra
el siguiente mensaje: "El nombre del documento excede el tamafio permitido, maximo 50
caracteres”.

e Al hacer clic sobre el botén "Aceptar" de la ventana, el sistema valida que aun no haya sido
generado el certificado del envié. De lo contrario, muestra el siguiente mensaje: “El archivo no
se puede enviar nuevamente, ya ha sido generado un certificado”
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5 GENERACION DE CERTIFICADOS

Esta opcién permite generar y consultar el certificado de presentacidn de la informacion.

oy
-~

Generar Certificado
Para generar un certificado, ingrese a la opciéon y diligencie la informacion solicitada.

Informe: Campo tipo lista. Permite ingresar el informe para generar el certificado. El sistema
muestra en la lista todos los informes configurados por la Entidad Supervisada.

Periodicidad: Campo tipo lista. Permite ingresar la periodicidad dentro de la cual se requiere
generar el certificado. El sistema muestra en la lista la periodicidad configurada por la Entidad
Supervisada.

Fecha de Corte: Campo tipo fecha. Corresponde a la fecha de corte para la cual se requiere generar
el certificado.

Despliegue el calendario y seleccione la fecha correspondiente.

Nota: Por defecto, el sistema precarga la fecha actual (editable).

Luego de ingresar la informacidn, haga clic en el botén Consultar.
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STORM Web > Generar Certificado

El sistema valida la informacidn diligenciada y si todos los informes y documentos electrénicos estan
completos para la periodicidad y fecha de corte seleccionada, genera una ventana emergente con

un documento en PDF que contiene la informacién del certificado.

Validaciones del Sistema

e Al hacer clic en el botén "Consultar", el sistema valida que el archivo STR asociado a los filtros
consultados se encuentre en estado "Procesado correcto". De lo contrario, expone el siguiente

mensaje: "El archivo STR debe haber sido procesado correctamente"

e Al hacerclicen el boton "Consultar”, el sistema valida que para el envio del informe, periodicidad
y fecha de corte seleccionados ya se hayan enviados TODOS los documentos electrdnicos
obligatorios y el archivo STR (sin importar el orden en el que hayan sido enviados). De lo
contrario, expone el siguiente mensaje: “Aun falta enviar informacién (STR o documentos

electrénicos obligatorios)".

Nota: Los envios en blanco tienen el mismo comportamiento que los envios con informacién, por lo
tanto, se valida que también se hayan enviado los documentos electrénicos obligatorios para poder

generar el certificado, de no tenerlos, genera el certificado correspondiente.
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6 GENERACION DE REPORTES

Esta opcidn permite generar y consultar los informes y documentos electrdénicos reportados por la

entidad.
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BB Formularios Electrénicos v
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[& certificados v
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Documentos Electrénicos v
Autorizaciones v

Generar Reporte

Para generar un reporte, ingrese a la carpeta Inf Reportada por la Entidad, se despliega las dos
opciones Formularios Electrénicos (Archivo STR) y Documentos Electrénicos Enviados (pdf, doc,zip).
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Al dar clic en el item Formularios Electrénicos (Archivo STR) se despliega el siguiente cuadro:

bl Abrir Reporte X

— Parametros para el reporte

Titulo Formularios Electronicos (Archivos STR)

Permite consultar los formularios reportados en las diferentes
Modalidades.

* Informe | SEGUIMIENTO PAL 2020-2024 v

* Fecha de
corte

* Formulario [SEGUIMIENTO PAL 2020-2024 )

Descripcion

[2023-12-31 v

l " Aceptar l l 7< Cancelar I

Seleccione la informacidn solicitada.

Informe: Campo tipo lista. Permite ingresar el informe para generar el reporte. El sistema muestra
en la lista todos los informes configurados por la Entidad Supervisada.

Fecha de Corte: Campo tipo fecha. Corresponde a la fecha de corte para la cual se requiere generar
el reporte. Despliegue el listado y seleccione la fecha correspondiente.

Formulario: Campo tipo lista. Permite ingresar el formulario correspondiente al informe
anteriormente seleccionado para generar el reporte. El sistema muestra en la lista todos los
formularios configurados por la Entidad Supervisada.

STORM Web > Reportes Hibridos

Usuario: -

-~
’E" TE 1, Filtrar - :] « Reportes SIRECI | Formularios Electronicos (Archives STR) ]

Formularios Electrénicos (Archivos STR) ﬂ |

[E

‘) Reportes
[=1+ Inf Reportada por Entidad = Bs
w E‘Dncumentus Electronicos Enviados (pdf, doc, zip). j [3 £

o EJ Formularios Electronicos (Archivos STR)

i%ﬁ MODULO DE CONSULTA Fecha de Generacion de
ALCALDIAMAYOR (SDA) Reporte: 2023-12-28 13:40:11

Tipo : TRANSMISION
INFORME : 3

ENTIDAD : 101 ENTIDAD DE PRUEBA (PIGA)PLANIFICACION 242

Formulario : 200 PIGA 200/MATRIZ DE

ASPECTOS AMBIENTALES Fecha de Corte : 2017-12-31

Nuamero de Radicacién :

Fecha de Recepcion : 2018-04-03 14:53:05 2018ER74562

| [1] 0 GENERACION DE RESIDUOS APROVECHABLES (PAPEL, CARTON, PLASTICO, M
[ T T T T
4 G »
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Después de generado el reporte se tiene la opcién de descargarlo en formato Excel o pdf.

Reportes SIRECI l Formularios Electronicos (Archi

Nagd, MODULO DE CONSULT.
ALCALDIA MAYOR (SDA)

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA OO AVSENTE

Reportes SIRECI | Formularios Electronicos (Archivo:

Exportar a pdf

MODULO DE CONSULTA
ALCALDIA MAYOR (SDA)

DE BOGOTAD.C.

SECAETARIA OF AVBENTE

Al dar clic en el Documentos Electrénicos Enviados (pdf, doc, zip) se despliega el siguiente cuadro:

Abrir Reporte %

— Parametros para el reporte

Titulo Documentos Electronicos Enviados (pdf, doc, zip).
Muestra los Documentos Electronicos enviados en una fecha de corte

R para una modalidad.

*Informe | (PIGA) VERIFICACION 242 v
* Fecha de —

Corte (2018-06-30 00:00:00 v]

«” Aceptar l I 7< Cancelar l
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Seleccione la informacidn solicitada.

Informe: Campo tipo lista. Permite seleccionar el documento electrdnico para generar el reporte.
El sistema muestra en la lista todos los informes configurados por la Entidad Supervisada.

Fecha de Corte: Campo tipo fecha. Corresponde a la fecha de corte para la cual se requiere generar
el Reporte del documento electrénico. Despliegue el listado y seleccione la fecha correspondiente.

Se despliega el reporte con la informacion del Informe, Nombre y Fecha de Corte y fecha de envid.

STORM Web > Reportes Hibridos

Usuario:

1 Reportes

[=1-<_7 Inf Reportada por Entidad
w E‘l Documentos Elecirénicos Enviados (pdf, doc, zip).
w @Formularios Electrénicos (Archivos STR)

a

Reportes SIRECI || D os Electrénicos Enviados (pdf, doc, zip). Ed

CRCNENE =)

Showing page 1 of 1 Wi 4 ¥ IV Goto page: | |B
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C- -~

SECRETARIA DE AssssEraTE

FILTROS SELECCIONADOS

ENTIDAD:
INFORME: (PIGA ) VERIFICACION 242
FECHA DE CORTE: 2018-06-30 00:00:00

DOCUMENTO ELECTRONICO
18_000000101_20180630.xIsx
18_000000101_20180630.xIsx v

4 »

Al dar clic sobre el documento electrénico deseado que estd en azul se produce el proceso de

descarga del mismo.

47



