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INSTRUCTIVO PARA EL INGRESO AL APLICATIVO  WEB DE  REGISTRO DE 

REPORTES Y MANEJO DE RCD EN OBRAS PUBLICAS Y PRIVADAS 

RESOLUCION 01115 DE 2012 (SITIO DE DISPOSICIÓN FINAL APROBADO) 

Para el uso del aplicativo web como sitio de disposición final, el interesado 

debe contar con PMA aprobado por la autoridad ambiental, el cual certifica 

su adecuado funcionamiento en cumplimiento de la normatividad 

ambiental vigente. Los siguientes son los pasos a seguir para realizar un uso 

adecuado del aplicativo web:  

1. INGRESO AL PORTAL WEB DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE AMBIENTE  

 

a.  Para ingresar al portal web de la SECRETARÍA DISTRITAL DE AMBIENTE debe dirigirse a 

la dirección electrónica www.ambientebogota.gov.co 

 

http//www.ambientebogota.gov.co 
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En el menú desplegable “Servicio al Ciudadano” seleccione  “Trámites en línea”  que le  permitirá 

acceder a la página de inicio del aplicativo web 
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2. REGISTRO E INGRESO AL SISTEMA 

 

El registro se realiza una única vez y tiene la finalidad de crear al nuevo usuario en el sistema. 

Por favor tenga presente revisar muy bien la información suministrada, ya que de ello 

depende un registro exitoso. 
 

a. Dé  clic en el ícono Ingresar, aparecerá una ventana para la autenticación de usuario. 
 

b. Para realizar el registro por primera vez, dé  clic en el link “Regístrese”. 

 

Lea detenidamente los términos de uso y seleccione “Acepto” ó “No acepto”. 
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Al dar clic en “Acepto”,  visualizará un formulario en el cual usted debe diligenciar  cada uno de 

los campos. Tenga en cuenta que el número de identificación es el nombre de usuario para 

ingresar al sistema.  

 

Tenga en cuenta que 

éste número es su 

nombre de usuario 

para ingresar al 

sistema 

 

Por favor tenga 

presente la contraseña 

escogida. 

 

Luego de haber 

ingresado los caracteres 

de clic en aceptar 

Escriba los caracteres 

tal cual se ven en la 

imagen. 
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3. INSCRIPCIÓN 

 

a. Para realizar la inscripción dé clic en el ícono “INSCRIPCIÓN DE REPORTES Y MANEJO 

DE RCD EN OBRAS PÚBLICAS Y PRIVADAS RESOLUCIÓN 01115 DE 2012” 

 

b. Se visualizará la siguiente ventana: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Al dar clic se abrirá el siguiente ambiente con la información de DISPOSICION FINAL 

APROBADO que corresponde a la razón social usada: 
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d. Seleccione la categoría  “DISPISICION FINAL APROBADO”. 

e. Se habilita el campo “CIIU”, en el cual usted debe seleccionar  su actividad económica. A 

medida que usted escribe, se visualizará la lista de las actividades de la Clasificación 

Industrial Internacional Uniforme. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es importante que recuerde 

y conserve este número de 

PIN 

SELECCIONE SU 

ACTIVIDAD 

ECONÓMICA 
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f. Proceda a ingresar la información de la pestaña “TRATAMIENTO, TRANSFORMACION O 

DISPOSICIÓN” para diligenciar la información de proyecto 

 

g. Se visualizará la siguiente ventana en la que se encuentra una estructura para 

ingresar varios registros la cual tiene tres (3) íconos básicos, para agregar, editar y 

eliminar. Adicionalmente se visualiza un ícono denominado csv, el cual permite 

descargar un archivo de Excel que contiene los campos de la estructura de datos para ser 

diligenciado y posteriormente cargar dicho archivo a la estructura, lo anterior con el fin 

de subir datos al sistema masivamente y dar facilidad al usuario de contar con los datos 

diligenciados en un archivo Excel: 
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“Se debe diligenciar cada uno de los datos visualizados en los formularios contenidos en cada 

una de las pestañas, luego dar clic en el botón siguiente, el cual permitirá verificar la 

información, posteriormente dar clic en siguiente para crear un proceso y finalizar la 

inscripción.” 

 

 

 

EDITAR ELIMINAR 

AGREGAR 
REALIZAR CARGUE MASIVO 

DE DATOS 
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Debe de llenar 

todos los campos ya 

que  son 

obligatorios. 

 

 

 

 

 

 

 

 

h. Debe dar clic  en el ícono “editar” para diligenciar los campos requeridos 

i. Se debe diligenciar todos los datos visualizados en los formularios contenidos en cada 

una de las pestañas, luego dar clic en “siguiente” para verificar la información, 

posteriormente dar clic en siguiente para crear un proceso y finalizar la inscripción. 

Al darle en el icono editar se despliega una ventana para 

que llene Los datos solicitados 
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Finalmente, le aparecerá la siguiente ventana que indicará que su inscripción ha sido realizada 

satisfactoriamente, y con lo cual podrá comenzar a registrar de forma mensual los volúmenes de 

RCD que su empresa gestiona para la disposición final. 
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4to Paso: ACTUALIZACIÓN O REGISTRO DE REPORTES 

Este procedimiento tiene como finalidad que los sitios de disposición final 

aprobados, realicen sus reportes mensuales de recibo de RCD, los cuales son 

de vital importancia para cerrar la cadena de seguimiento y control al 

manejo de los RCD generados en la ciudad. 

Tenga en cuenta que deberá adaptar su sistema de registro y control, ya 

que tanto los generadores como los transportadores cuentan con PIN, el 

cual deberá usted conocer para registrar su reporte mensual. 

 

Nota: Se visualizará un formulario en el que se encuentra la lista de PIN inscritos por el usuario, 

recuerde si le aparecen varios PIN, estos corresponden a cada nuevo proyecto inscrito para la 

misma razón social. El PIN a escoger debe ser del sitio de disposición final del cual va a reportar 

sus actividades del mes. 

 

Hacer clic 

aquí 
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Seleccionar el número de 

PIN al cual se le realizará la 

actualización de datos 

mensual 
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a. Se generará un radicado en la SDA, tener en cuenta el número de radicación y el número 

de proceso, para cualquier consulta respecto a su proceso.  

  

 

 

b. Después de finalizar el proceso, Dar clic en el ícono “Mis actividades” 

Debe de recordar el número 

del proceso para el siguiente 

paso 
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c. Seleccione el número de proceso generado en el paso anterior 
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d.  Proceda a realizar el ingreso de los datos en la siguiente ventana: 

 

 en esta pestaña usted deberá relacionar cada viaje de RCD recibido, donde deberá establecer el 

PIN del transportador que llevó el material y el PIN del generador del material. 

Con esta información usted le permitirá a la Secretaría Distrital de Ambiente realizar un control 

efectivo en el manejo de escombros, garantizando que el manejo de los RCD se está realizando 

de forma adecuada desde su generación hasta su disposición final. 

 

 

 

69 

Ingresar a la pestaña 

señalada y haga el ingreso 

de los datos 
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e.Al finalizar el diligenciamiento de cada uno de los formularios, dar clic en siguiente, verifique la 

información sea correcta y enviarla a la SDA, dar clic nuevamente en siguiente con lo cual se 

generará un número de proceso y radicado. 

 

 

 

 

Recuerde este 

número de 

radicado 


