FOREST® 4.7

Gestion del Cambio Forest
Bogota D.C., Colombia.
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Forest® 4.7 viene con
nuevas tecnologias que
mejoran la estabilidad y
el rendimiento del
sistema:

;Por qué la actualizacion?

Mejora la experiencia del usuario con una interfaz mas
amigable y funcional, la interfaz ha sido disenada para ser
intuitiva

Arquitectura optimizada: Se dividieron los diferentes
componentes del sistema para ofrecer un mejor
rendimiento y rapidez en la busqueda de documentacion.

Seguridad reforzada: Se han implementado nuevos
protocolos de autenticacion y encriptacion para proteger

la informacion de los usuarios.
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cAfecta mi operacion cotidiana este actualizacion?

La actualizacion no afectara la operacion cotidiana, se realizé una mejora en la interfaz del
sistema, pero las herramientas y opciones que utilizamos para la gestion de los
procedimientos siguen siendo las mismas.

;Cuando tendremos todos la version 4.77

La actualizacion se llevara a cabo durante el mes de mayo. Te informaremos con mas

detalle sobre la fecha exacta y el horario en que se realizara, asi como cualquier posible
tiempo de inactividad del sistema.
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Forest 4.0 Pantalla Inicio (Workplace)
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Forest 4.7 Pantalla Inicio (Workplace) y nuevo perfil de usuario
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A pa ri e n C i a Novedades en Forest 4.7

El sistema presenta la
configuracion en la
parametrizaciony
configuracion de la interfaz



http://drive.google.com/file/d/1XcBkalusRsZfbXZu_QxNK8QCZ78Bmozx/view
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Forest 4.7

Filtrar Modulos / Opciones

Espacio de trabajo

Nueva
Filtrar modulos, opciones  <«— caracteristica

E_ ‘aoaorl\ = e > Miido Este campo le permite al usuario filtrar del menu por
o - Accesondirecton nombre de modulos o por nombre de opciones (procesos).
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Menu de usuario

DIRECCION DE PLANEACION Y SISTEMAS DE
INFORMACION AMBIENTAL [ SOFIA

GONZALEZ
Este boton muestra el listado con las siguientes
opciones de configuracion: T —
@ Mis Escritorios
DIRECCION DE PLANEACION Y SISTEMAS DE INFORMACION AMBIENTAL / SOFIA GONZAL : = M citns
!
' & Descargas
| |
Nueva | @ ayuda
caracteristica - |

{§} Acerca de
U) Salir
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Forest 4.0

‘OREST > Inicio

Accesos Directos

Escritorio
: o0
d @
u ° @ !

s B B E |

Asignar Documentos Traslados Ingresar SIG Enviar Comentario Alertas
(y actividades informativos actividades documentos fis...

Documentos en

e ¥

T BT Bamentos  '4 } AMR000

\ (3] SOFIA GONZALEZ ZUBIETA (DIRECCION DE PLANEACION Y SISTEMAS DE INFORMACION AMBIENTAL)

Escritorio Reportes
"_ FOREST > Workplace > ACTIVIDADES

[ reparto | AcTivipaoEs | Taress | pocumentos | esTapo oL proceso | Recursos |

ﬁ Estado Radicacion Inicial Tramite Actividad Comentario Tercero Asignacion Vence Nimero Expediente Proceso 30 igr Por  Terminolnicial  Uitimo radicado Tipo documental Asunto Ad).
Todos | I || Todos “JC ]| I b J{ I |[Todos 1] [[Todos 1 J [ I )
SOFIA 20250831 SOFIA
[ vence noy | Pantalia principal GONZALEZ 2025.03-31 1446 o tt 6578329 ADMON_AAP GONZALEZ
ZUBIETA Loyt ZUBIETA
SOFIA ——— SOAA
=== Elaborar borrador AP GONZALEZ 2025.03-30 2149 2SO0 6577006 1a8p_V2 GONZALEZ
ZUBIETA ot ZUBIETA
SOFIA v SOFIA
Pantaiia principal GONZALEZ 202503291636 20%0 0T 6577004 ADMON_LAAP GONZALEZ
ZUBIETA 0% ZUBIETA
= FANNY FANNY
Adminisracion proceso para tramite ALEXANDRA  2025.02.21 1504 m%‘ 6543033 ADMON_SANCIOM ALEXANDRA
Sanckmaiod BORDA TRIANA ioisiats BORDA TRIANA
5 JOHN Modulo JOHN
Moddoeiestuisnio Terceros ALEXANDER 20250217 1422 2020277 6539071 Mantenmento ALEXANDER
ammia REAL CASTILLO ioiniats Terceros REAL CASTILLO
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M 1S aCtIVIdades Una vez realice el ingreso, el sistema lista en la tabla Forest 4.7

todas las actividades asignadas al usuario logueado.

DIRECCION DE PLANEACION Y SISTEMAS DE INFORMACION AMBIENTAL [ SOFIA GONZALEZ
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R _ Delegado de: JOHN ALEXANDER REAL CASTILLO
= Inicio Mis +
scusauron I/BOQOTI\ In: > Actividades | SOFIA GONZALEZ H
Lmasea
P
!
Buscar en el Men( 18 columnas seleccionadas v (5] b
|
ESPACIO DE TRABAJO
] Estado 1) Y Radicado Inicial 1| 7 Namero Proceso 1| V7 Tramite 1} Y Actividad 1) Proceso 1] Y Comentario 1] Tercero 1}
M Miinicio
ividades Se devuelve proceso
2 MisAct * LIQUIDADOR CONCEPTO DE teniendoen cuentaque 4
. Actividad © VENCIDO | 2023ER252266 6067541 CETIFICACION RECIBOS _VIVIENDA COMPATIBILIDAD DE USO DE es un recibo de pago del MEDINA
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| & Traslado Actividades + JOHN ALEXANDE
i VENCIDO 6378589 Buscar Expediente Buscar Expediente CASTILLO
TRASLADO
s JOHN ALEXANDER f
nootes - VENCIDO | 6206878 Modificar Expediente Modificar_tercero_expediente CASTILLO




Mis actividades Forest 4.7

Inicio > Mis Actividades (+)

16 columnas seleccionadas v 5]

Muestra por medio de iconos, si
hay documentos pendientes
(asteriscoenrojo)® o

estado de los documentos

= Estado 1| Y Radicado Inicial 1| 5/  NGmeroProceso 1| 7/ Tramite 1| 7/ Oltima Activi

Cronograma
CORRESPONDENCIA - .
2024000603-000-000® 68455 @ transferencia (icono documentos) ©
INFORMATIVA primarias
0 GEEER il CORRESPONDENCIA  Elaborar acta de
) INFORMATIVA reunion
o CORRESPONDENCIA Elaborar acta de
0 88472 ® ,
@ @m INFORMATIVA reunion
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Forest 4.0

Documentos del proceso

D SOFIA GONZALEZ ZUBIETA (DIRECCION DE PLANEAGICN Y SISTEMAS DE INFORIMACION AMBIENTAL)

cro
FOREST > Workplace > ACTIVIDADES
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Documentos del proceso Forest 4.7

e i
Documentos del Proceso Documentos @) Borradores @)
— Documentos
Documento T| Fecha de Radicacion T| Tipo Documental T| Tercero 1] Dependencia T
2024000642-000- ORI IADEHD (50) soLiCITUD BANCO DE DIRECCION DE CONGLOMERADOS
000 s PRESENTACION BOGOTA FINANCIEROS DOS
2024000642-001- BANCO DE 40500-SUBDIRECCION DE TALENTO
000 2024-09-2015:20:28 (30) 30 LISTA DE CHEQUEO SESOTA ERMARNGS
« < 1 > » v
[
i
. — Borradores
Permite consultar la B
l nformaCIOn deta I'l'ada de l'oﬁ.‘“ i Borrador Actividad Tarea Fecha Funcionario Firmada Plantilla
documentos y borradores del o |
o - > b ,
procesoeng estion. < Requerimiento 2024-09-20  SOPORTE SOLIP :gi”ER'M'ENTO
Ubique el registro en la ta ‘ e dosunanios L 2 DOCUMENTACION [
en el icono de documento. R e INCOMPLETA
y \ - S
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Forest 4.7

Informacion del documento

Informacién del Documento o

Permite consultar la informacion detallada del documento radicado. =, etale defDovumenty
Ubique el registro en la tabla y haga clic en el numero de la columna it

Rad|cado |n|C|a|. Secuencia Diaria: # 297

Expediente(s):
Proceso: # 2024000626 Autorizaciones

Destinatario: BANCO SELFIN S.A.
Dependencia Destino: 40500-5U8 N DE TALENTO HUMANO {40500)

Radicado por: SOPORTE SOLIP2 2024-09-18 03:30:20 PM

Inicio > Mis Actividades (+)

Fecha Vencimiento: 7004 0018

16 columnas seleccionadas v G || T Dias de Término: 0 dias habiles
Namero(s) de Radicacién Siguiente(s):
- 2024000626-001-000
5] Estado 1| Y/ Radicadolnicial | i/  NGmeroProceso 1| 7/ Tramite 1| Y/ Ultima Actividad 1| 7/ Asunto/Referencia Externa: Reguerimiento
Tramite: AA ESTADOS FINANCIEROS DE FIN DE EJERCICIO (18)
° e Cronograma de Clase Documental: Salida
© NORMAL 2024000626-000-000 ®  68a¢ transferencias
dirborae 5~ i 8459 © v
8 AREGRNTIVA gl Tipo Documental: REQUERIMIENTO A LA ENTIDAD (33)
Seguridad: No
o oo oo 85474 CORRESPONDENCIA  Elaborar acta de Plantilla: 06 REQUERIMIENTO INICIO
- INFORMATIVA reunion Archivo Original: 13_3 MEMORANDO REMISION DE INFORMACION 31 (30) pdf &, ©
Borrador: Requerimiento
© e 68472 ® CORRESPONDENCIA  Elaborar acta de Folios: 1

INFORMATIVA reunion
Estado: Vencido

Tamano: (145612 bytes)

Anexos: Sinanexos
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Puedes ver mas informacion cuando veas el texto en azul, quiere decir que

puedes ver la trazabilidad e informacion de ella
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Consulta radicados

Forest 4.0 Forest 4.7
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Consulta procesos

Forest 4.0

ﬁ& @ O Q

. 1| SOFIA GONZALEZ ZUBIETA (DIREC

Buscando por
los binoculares

Buscar contenido

En la barra herramientas, aparece de los
binoculares y se selecciona la opcion procesos
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Espacio de Trabajo v

i Procesos

¢ Documentos

En la barra herramientas, aparece la opcion
buscadores y se selecciona la opcion Procesos

S o T TS TV R T <=1 S Y.

Forest 4.7
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Detalles Nueva Version FOREST 4.7

Inicio > Mis Actividades + DIRECCION DE PLANEACION Y SISTEMAS DE INFORMACION AMBIENTAL / FANNY ALEXANDRA BORDA TRIANA ‘

2 REVISION Y REPARTO Radicados 3 3

Actividades del proceso Radicados

‘- . S-St N > Loy | 2 e & < Al oy L‘
b

Borradores incular Radicados

-

T T T =% 3y P .
gt M s R T P e el
mwand SRS

Acciones
(Informacion del proceso)
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Forest 4.0

REVISION Y REPARTO

LB EFF O

Actividades

Detalle de la instancia

Mumerg de Proceso 6107927
Tercero MERCEDES QUING SUAREZ
Documentos Radicados
RADICADD FECHA DESCRIPCION TIPO DE DOCUMENTO
1 2025ER00092  2025-03-18 Entrada
e - Y

Actividad en la que se
encuentra el proceso
asignado para su tramite

ol REVISION Y REPARTO

Forest 4.7

Radicados 2 G

Detalle de |a instancia

Numero de Proceso 6457546

Tercero ABC SANDBLASTING 5.A5

Dacumentos Radicados

RADICADO FECHA TIPO DE DOCUMENTO ‘

1 2025ER00184  2025-03-31
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Forest 4.0 RadicadOS

| reparto | activipapes | Taread | pocumenTos | EsTano peL proceso | RecURsos

Radicaciones (1)

— v (7] Bajar | Namero i Fecha | Asunto | Dependencia i Tramite
Barradorns (1) DIRECCION DE
EJEMPLO PLANEACION Y
0 B  2o2sero00:0  2%%3%  CORRESPONDENCIA  SISTEMAS DE Schetid L - Forest 4.7
2 INFORMACION e |
AMBIENTAL
z K
d <D Agregar Comenmrio) <_) Editar Asunlo) (« Finallzar Documenlo) @
Radicados
OpCIOI’] que permlte V|Sua|.|zar Radicado 1| 77 Fecha Creacién 1| 7 Asunto | Dependencia 1| 7 Tramite 1| ¥ Clase f] 7
radicados que se generan en el
®
proceSO (ER, EI, EE) DIRECCION DE
& S PLANEACION Y
2025ER00184 2025-03-31 ONDENCIA  g\sTEMAS DE Solicitud Entrada
- VERSION FOREST 4.7 INFORMACION
' AMBIENTAL
14




Radicados

Forest 4.7 | Radicado 1| 7/

|

Abrir visor

2 REVISION Y REPARTO Radicados Ib 2

(D Agregar Comenlorlo) ([) Editar Asunlo) CJ Finallzar Documenlo) @
-

111}

=
| (/] Radicado 1| |/  FechaCreacién 1] 77 Asunto!] [  Dependencla 1l 7 !
| . Descargar i
® y
DIRECCION DE
& CORRESPONDENCIA ELANEACION ¥
) 2025ER00184 2025-03-31 SISTEMAS DE
| mw VERSION FOREST 4.7 INFORMACION
r; AMBIENTAL
(o)}
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Vi NCuU |a r Radicados Vinculados:

o Opcion que permite incluir radicados al
Radicados

proceso v visualizarlos.
Forest 4.0

REPARTO | ACTIVIDADES TAREA4 DOCUMENTOS FSTADO DEL PROCESO | RECURSOS

L - -
™ I —
Er - -
Radicaciones (1)
Vinculados (1) T Ni Fecha As ol Dependencia Trami
| Sormcom(t) DIRECCION DE
2025- | CAPACITACION PLANEACION Y SISTEMAS .
0 ) 2025R00028 0370 COCCroRONDENCIAT  DE INFORMACION Froscs ‘* Forest 4.7
AMBIENTAL

as— T

NS AT

(@ REVISION Y REPARTO Radicados| [ G

Acciones v |

Radicado 1] 7/ Fecha Creacién 1| 7/ Asunto 1| T/

Tramite 1| 7/ Clase 1] Y/ Tipo Documental 1] 77 Fecha Vencl
m) Vincular

Document
No hay datos

4

Total Registros:0




Vincular
Radicados

Forest 4.7

Vincular Documentos X
NGmero de Radicacién NGmero de Proceso NGmero de Expediente
(@ REVISION YREPARTO  Radicados| B |& (\
*Namero Radicado y
2025ER00148
l [ Agregar Comantario ) l“. % Editar Asunto A | | Finalizar Do-;um»_vr".ui;l @
Enviar por Proceso 1} Radicado | Fecha 1] Asunto | Dependencia | Consecutivo 1} Tramite 1} Clase 1| 1
Radicado 1| 7  FechaCreacién 1| 7  Asunto 1] 7 - Tramite 1] 7
incul
2 \égg:rg;ntos Buscar | Buscar pc n Buscar Buscar por D¢ Buscar por C Buscar po Buscc
No hay datos
[ ————— :
4 Verificacion
&« < Ver Anexos Exp oimp
especimenes
2025 PRUEBA DE SUBDIRECCION de Flora
NUEVA DE SILVICULTURA, Silvestre Entrada C
VERSION FLORA Y FAUNA amparados
(/] Radicado 1| 7  FechaCreacién 1] 7 Asunto ]| T  Dependencia 1| 7 sl et ol
permisos
©
& SRR O RUEGA SUBDIRECCION DE
(V] 2025ER00148 2025-02-25 Gt e s SILVICULTURA, FLORA
D Y FAUNA SILVESTRE
_ = A
SECRETARIA DE
Q2 ¥ & | AMBIENTE ‘ BOGOT/\
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Borradores Visualizacion de las versiones preliminares del

documento antes de firma y radicacion.

Forest 4.0
| reparro | acTivioapes | Tmumssm)o DEL PROCESO | RECURSOS

= - ——
o o8E
Radicaciones (1) | [_| Ocultar / Mostrar borradares radicados
Actividad Tarea Fecha Funcionario Observaciones Firmada Plantilla Descargar
Vinculados (1) | = " cORRESPONDENCIA ELABORAR DOC DE SALIDA Datos 2025-03-18 10:25:02 AM FANNY ALEXANDRA BORDA TRIANA OFICIO_SALIDA_FIRMA
T Versidn 1 ELABORAR DOC DE SALIDA Datos 2025-03-18 10:25:02 AM FANNY ALEXANDRA BORDA TRIANA 3]

Forest 4.7

{0} ELABORAR DOC DE SALIDA Radicados B b2

Plantilla Descargar
Borrador Actividad Tarea Fecha Funcionario| OFICIO_SALIDA_FIRMA
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Acciones

Forest 4.7

DE SALIDA Radicados & L
Documentos
(P Datos v
@ Flgntiiz: QFICIO SALIDA FIRMA (Descargar plantilla) {Subir documento basado en esta plantilla) (Abrr en MSWord)
Documento: OFICHD_SALIDE,_FIRMA (Descargar documento) {(Modificar este borradory (Editar en M3Word) {(Adjuntos 0 )

- Detzlle de la instancia

Numero de Proceso |5‘W7845 |

Tercero | ABC SANDBLASTING S.AS |

En el boton Acciones se
encuentran opciones que I I - I
permiten visualizar en ' ommovs [ shones s s o Tt
pantalla los comentarios
realizados al asignar el
proceso desde el reparto,
asi como la informacion
detallada del mismo.

¢ Documentos Radicados

# Terceros relacionados

SECRETARIADE

: RV
AMBIENTE | BOGOT/\

TIARTEA Y ¥ A S : - Y
LRSI R, L, NS i
E 7 e o =
dik e A LT e o 28 il —



Acciones
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Acciones v

Comentarios del Proceso
Fecha 1| Actividad 1]
Buscc ' Buscar por At
,2]%2;;25::' ACTIVIDAD FINAL
2025-03-31 REVISION Y
11:08:36 AM REPARTO
2025-03-31 ACTIVIDAD

11:08:36 AM INICIAL

X
Comentario 1} Funcionario 1| Dependencia 1]
Buscar por Comentc Buscar por Func Buscar por Dependenck
CORRESPONDENCIA
VERSION FOREST 4.7
CCION DE PLANEACION
PARA DAR TRAMITE FANNY ALEXANDRA ?:lesT:M?\s EE FLANEACK)
VERSKA USRS INFORMACION AMBIENTAL
CORRESPONDENCIA
VERSION FOREST 4.7
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Forest 4.0 Acciones Forest 4.7

= =
X
Proceso Actual Eie Ver Informacion
Proceso: #5107526
CORRESPONDENGIA -
CORRESPONDENGIA
. v Acciones v | Proceso: #6487846 CORRESPONDENCIA V4
Descripoion: EJEMPLO
CORRESPONDENGIA 2 Descripcién: CORRESPONDENCIA VERSION FOREST 4.7
Etapa: Etspa 0
Actividad: REVISAR DOC SALIDA - ENPG: Elopo 0 h
Ejecutor: CONTRATISTA £ Ver comentarios Actividad: REVISION Y REPARTO
Tercero: B e Ejecutor: CONTRATISTA
Fechade creacién:  2025.03-18 Ver Informacion Tercero: ABC SANDBLASTING SAS
09:45:54 AM
Fecha de activacion: 20250318 Fecha de Creacién: 2025-03-31 11:08:36 AM
10-27:31 AM
Fecha de asignacion: 20250915 Fecha de Activacién: 2025-03-31 1:08:36 AM
10:27.31 AM Fecha de Asignacién: 2025-03-31 11:09:59 AM
Fecha vencimiento actividad: 2025 H
0318 Vencido Fecha Vencimiento Actividad: 2025-03-31 e oy
Emiade por A e Comentarios: PARA DAR TRAMITE VERSION 4.7
‘D’m' Emmg‘ ﬁ'm“'ﬁm'mm ey Enviado por:FANNY ALEXANDRA BORDA TRIANA (DIRECCION DE
AMBIENTAL) PLANEACION Y SISTEMAS DE INFORMACION AMBIENTAL)
Creadopor B i Creado por:FANNY ALEXANDRA BORDA TRIANA (DIRECCION DE s
(DIRECCION DE FLANEACION ¥ PLANEACION Y SISTEMAS DE INFORMACION AMBIENTAL)
' SISTEMAS DE INFORMACION
AMBIENTAL) Radicacién Inicial: 2025ER00184
Prioridad: Adjuntos: Total (1) i
Tramite: Solicitud
Fecha de Vencimiento Tramite: 2025-04-23 Normal i
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