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¿Por qué la actualización?

Forest® 4.7 viene con 
nuevas tecnologías que 
mejoran la estabilidad y 
el rendimiento del 
sistema:

Mejora la experiencia del usuario con una interfaz más 
amigable y funcional, la interfaz ha sido diseñada para ser 
intuitiva

Arquitectura optimizada: Se dividieron los diferentes 
componentes del sistema para ofrecer un mejor 
rendimiento y rapidez en la búsqueda de documentación.

Seguridad reforzada: Se han implementado nuevos 
protocolos de autenticación y encriptación para proteger 
la información de los usuarios.



¿Afecta mi operación cotidiana este actualización?

La actualización no afectará la operación cotidiana, se realizó una mejora en la interfaz del 
sistema, pero las herramientas y opciones que utilizamos para la gestión de los 
procedimientos siguen siendo las mismas. 

¿Cuando tendremos todos la versión 4.7?

La actualización se llevará a cabo durante el mes de mayo. Te informaremos con más 
detalle sobre la fecha exacta y el horario en que se realizará, así como cualquier posible 
tiempo de inactividad del sistema.



Pantalla Inicio (Workplace) Forest 4.0



Pantalla Inicio (Workplace) y nuevo perfil de usuario

Menú 
de opciones

Menú del usuario
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Apariencia Novedades  en Forest 4.7

El sistema presenta la 
configuración en la 
parametrización y 
configuración de la interfaz

http://drive.google.com/file/d/1XcBkalusRsZfbXZu_QxNK8QCZ78Bmozx/view
http://drive.google.com/file/d/1XcBkalusRsZfbXZu_QxNK8QCZ78Bmozx/view
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c Navegación Rápida

Pantalla Inicio (Workplace) 



Filtrar Módulos / Opciones

Este campo le permite al usuario filtrar del menú por 
nombre de módulos o por nombre de opciones (procesos).

Espacio de trabajo

Menú de opciones

Filtrar módulos, opciones

Una vez ubique en el menú el 
módulo o proceso y desea iniciar 
la ejecución, haga clic sobre este.
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Nueva 
característica



Menú de usuario

Este botón muestra el listado con las siguientes 
opciones de configuración:

Nueva 
característica
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Mis actividades Una vez realice el ingreso, el sistema lista en la tabla 
todas las actividades asignadas al usuario logueado.
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Mis actividades

Muestra por medio de íconos, si 
hay documentos pendientes
(asterisco en rojo) o 
estado de los documentos 
(ícono documentos) 
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Forest 4.0 Documentos del proceso



Documentos del proceso

Permite consultar la 
información detallada de los 
documentos y borradores del 
proceso en gestión.
Ubique el registro en la tabla y haga clic 
en el ícono de documento.

Forest 4.7



Información del documento

Permite consultar la información detallada del documento radicado.
Ubique el registro en la tabla y haga clic en el número de la columna 
Radicado Inicial.

Puedes ver más información cuando veas el texto en azul, quiere decir que 
puedes ver la trazabilidad e información de ella
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Consulta radicados

En la barra herramientas, aparece la opción 
buscadores y se selecciona la opción Documentos

Buscando por los 
binoculares

En la barra herramientas, aparece de los 
binoculares y se selecciona la opción Documentos
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Buscando por
los binoculares

En la barra herramientas, aparece de los 
binoculares y se selecciona la opción procesos

En la barra herramientas, aparece la opción 
buscadores y se selecciona la opción Procesos
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Consulta procesos



Radicados

Vincular RadicadosBorradores

Acciones
(Información del proceso)

Actividades del proceso

Detalles Nueva Versión FOREST  4.7
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Forest 4.0 Actividades

Actividad en la que se 
encuentra el proceso 
asignado para su trámite



Radicados

Forest 4.7
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Radicados
Opción que permite visualizar 
radicados que se generan en el 
proceso (ER, EI, EE)



Abrir visor

Descargar
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Radicados
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Vincular 
Radicados

Radicados Vinculados:
Opción que permite incluir  radicados al 
proceso y visualizarlos.
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Vincular 
Radicados



Forest 4.7

Forest 4.0

Borradores Visualización de las versiones preliminares del 
documento antes de firma y radicación.
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Acciones

En el botón Acciones se 
encuentran opciones que 
permiten visualizar en 
pantalla los comentarios 
realizados al asignar el 
proceso desde el reparto, 
así como la información 
detallada del mismo.
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Acciones



AccionesForest 4.0 Forest 4.7



¡Gracias!


