
MEMORANDO

PARA:   MARÍA MARGARITA PALACIO RAMOS 
              Directora de Gestión Corporativa

DE:       OSCAR FERNEY LOPEZ ESPITIA
              Subsecretario General y de Control Disciplinario

ASUNTO: Aprobación solicitud  de actualización de documentación Radicado No. 
2018IE155289 del 5 de julio de 2018.

Reciba un cordial saludo doctora María Margarita Palacio.

En atención a su solicitud me permito informar que se ha surtido la aprobación de los 
siguientes documentos de acuerdo al Formato de Creación, modificación o eliminación de 
información documentada, adjunto.  

No. CLASE DE 
SOLICITUD

CÓDIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO

1 Actualización 126PA06-PR02 Control de la Conservación de la Información Documentad
2

Actualización 126PA06-PR02-I1
Instructivo Diligenciamiento Cuadro de Caracterización 
Documental - Registro de Activos de Información – Índice de 
Información Clasificada y Reservada

3 Actualización 126PA06-PR02-I2 Instructivo Diligenciamiento Inventario de Activos de 
Información No Documental

4 Actualización 126PA06-PR02-F1 Cuadro de Caracterización Documental - Registro de Activos de 
Información – Índice de Información Clasificada y Reservada

5 Actualización 126PA06-PR02-F2 Inventario de Activos de Información No Documental
6 Actualización 126PA06-PR02-F3 Tabla de Retención Documental - TRD
7 Actualización 126PA06-PR05 Transferencias Documentales Primarias
8 Actualización 126PA06-PR05-I1 Instructivo Diligenciamiento Rotulo de la Carpeta
9 Actualización 126PA06-PR05-F1 Rotulo de la Carpeta

10 Actualización 126PA06-PR05-F2 Rotulo Caja X-100
11 Actualización 126PA06-PR18 Organización Documental

12 Actualización 126PA06-PR18-I1 Instructivo Diligenciamiento Formato Único de Inventario 
Documental - FUID

13 Actualización 126PA06-PR18-I2 Instructivo Referencia Cruzada
14 Actualización 126PA06-PR18-F1 Formato Único de Inventario Documental - FUID
15 Actualización 126PA06-PR18-F2 Referencia Cruzada
16 Actualización 126PA06-PR18-F3 Hoja Control Expedientes
17 Actualización 126PA06-PR18-F4 Hoja de Control Contratos - Persona Natural
18 Actualización 126PA06-PR18-F5 Hoja de Control Contratos - Persona Jurídica
19 Actualización 126PA06-PR18-F6 Hoja de Control Contratos – Mínima Cuantía
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20 Actualización 126PA06-PR18-F7 Hoja de Control Contratos - Convenios

Se solicita remitir por correo las evidencias de su socialización al profesional Carolina Bernal 
Londoño (carolina.bernal@ambientebogota.gov.co).

Atentamente,

OSCAR FERNEY LOPEZ ESPITIA
SUBSECRETARIO DE AMBIENTE

Revisó y aprobó:

Proyectó: CINDY CAROLINA BERNAL LONDOÑO
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