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EVALUACION DE PERMISOS DE APROVECHAMIENTO DE FAUNA SI‘LVEE

El procedimiento deevaluacion de Permisos de Aprovechamiento de Faunestdwentro
del aplicativoForestpermite establecerlas actividades necesarias para realizagvaluacion
de las solicitudes de otorgamient@novacion o modificacion de permisos.

El procedimiento inicia con la radicacion de la solicitud por parteisighrio y termina con la
entrega del acto administrativo para su notificacion de acuerdo con el procedimiento
126PM04PR49 (Notificaciones Actos Administrativos).

Lineamientos o politicas de operacion:

w

MANUAL DEL USUARIO

Las solicitudes presentadas por los usuarios deheluir los documentos necesarios
como parte de los anexos que se presenten

Los usuarios deben responder en su totalidad los términos de referencia remitidos por
la entidad para la evaluacion de los proyectos.

El tramite de evaluacién de se iniciara wez se hayan radicado el formulario de
autoliquidacién y el recibo de pago respectivo para aquellas actividades que requieren
cobro de evaluacién y seguimiento.

Para un permiso nuevo la documentacion debe incluir el informe desarrollado de
acuerdo a logérminos de referencia entregados por la SDA o descargados de la paging
de la entidad de la guia de tramites.

La asignacion de las solicitudes y numeracién de memorandos, oficios y concepto
técnicos resultado de la evaluacidon, deben hacerse por interoneéi sistema de
informacion de la entidad

En la Subdireccion se debe conservar una copia de los antecedentes de cada solicitu
incluidos los oficios y memorandos generados durante el proceso de evaluacion

Las evaluaciones técnica y juridica de tddassolicitudes deben realizarse teniendo en
cuenta la normatividad ambiental vigente relacionada con el recurso Fauna silvestre.
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El proceso se inici@de dos(2) formas diferentes:
WebFiley DocFile
WebFile

Se inicia seleccionando el trdmite respectivo:

En ejecucion

No tiene ningtin trémite en
ejecucion

Recurso hidrico y suelo

Se encuentran los tramites y los liquidadores para evaluacion de vertimientos,
hidrocarburos, residuos peligrosos, mineria, suelos y aguas subterraneas.

Aire, ruido y publicidad exterior

Se encuentran los tramites y los liquidadores para evaluacion de publicidad exterior visual,
ruido, programa de autorregulacion, fuentes fijas, fuentes méviles.

' Arbolado urbano, flora y fauna silvestre

Se encuentran los tramites de Evaluacién de aprovechamiento de fauna silvestre
igualmente los liquidadores para evaluacion por los conceptos de certificados de exportacion
e importacién, salvoconducto y registro y control del libro de operacones, entre otros.

Silvicultura, flora y fauna silvestre

_ Certificacidn para Importar o Exportar Productos de Flora

_ JEagreso Fauna

_: Evaluacion y Expedicion Salvoconducto flora y arbolado urbano

" Evaluacién Silvicultural

_: Evaluacion de Permiso de Aprovechamiento de Fauna
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Pasos ‘ % Cancelar ‘ [ cuardar ‘ ‘ 4 Anterior ‘ | Siguiente ‘

1 Diligenciar los datos del
- formulario

2 Resumen de la informacidn

 diigenciada BIENVENIDO
3- D?tns de confirmacién del . -
wamite Aqui podra crear un proceso del

procedimiento de Evaluacion de
Permisos de Aprovechamiento de
Fauna Silvestre

Dé clic en el boton Siguiente 2 (dos) veces para continuar

Luego de dar clic dos vecesarboton Siguiente, el sistema mostrara la lista de chequeo:

Lista de Chequeo - EVALUACION DE PERMISOS DE APROVECHAMIENTO DE FAUNA SILVESTRE

= Solicitud de otorgamiento, modificacion o renovacion de permisos de aprovechamiento de |=-|i-|
fauna silvestre. comoletamente diliaenciado v firmado. I
Certificado de Existencia y Representacian Legal expedido por la Camara de Comercio con |f|i|
no mas de tres (3) meses de anticipacidn.

* Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o del apoderado. |=-|i-|
= Poder debidamente otorgado en caso de gue no actie directamente la persona natural |=-|ﬂ|
o el Representante Legal de la persona juridica. —
* Copia legible del Formato de Autoliquidacion. |=-|i-|
= Documento técnico elaborado a partir de los Términos de Referencia o de las Guias para |=-|q|

presentacion de informacidn.

Certificado de uso del suelo del predio o predios donde se desarrollara |a actividad de |=-|q|
aprovechamiento de fauna silvestre. -
Recibo de pago original por concepto de servicios de evaluacion, el valor cancelado debe |=-|i-|
ser el mismo del Formato de Autoliquidacian. —
= Mo. Consignacion * Fecha |g| * Valor Consignacion $

Consianacion _
Los campos con asterisco (*) indican que son obligatorios

Cargue los archivos y agregue la informacién. Luego dé clic (2 veces) en el
botdn Siguiente

Luego de cargar los documentos y agregar la informacién en los campos respectivos, se de
dar clic nuevamente dos veces en el botdn Siguiente para crear el prgcessistema
mostrara elpantallazo con la informacién correspondiente. El proceso quedara en el reparto
del grupo de Fauna para su asignacion.

Péagina5 de 37




Manual del Usuario d Evaluacion de Permisos de Aprovechamiento de Fauna
Silvestre

La informacidn fue procesada exitosamente

Imprimir ‘ ‘ Guardar

Secretaria Distrital de Ambiente
VENTANILLA VIRTUAL

Actividad  Lista Chequeo WebFile
Numero de radicacin  2019ER00451
Fecha inicio  2019-04-10 16:27:18
Fecha fin  2019-04-10 16:29:54

Tréamite Evaluacidn de Permiso de Aprovechamiento de Fauna

DocFile:

Cuando el usuario se acerca al area de radicacion, el sistema muestra al personal encargadog
lista de chequeo correspaliente para realizar la creacion del proceso:

Lista de Chequeo

(1) Solicitud de otorgamiento, modificacion o renovacion de permisos de aprovechamiento de fauna & sp & NO
silvestre, completamente diligenciado y firmado.

(2) Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio con no mas & 51 & NO
de tres (3) meses de anticipacion.

(3) Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o del apoderado. & 51 & NO
(4) Poder debidamente otorgado en caso de que no actie directamente la persona natural o el #& s1 ™ NO
Representante Legal de la persona juridica.

(5) Copia legible del Formato de Autoliquidacion. & s1 # NO
{6) Documento técnico elaborado a partir de los Términos de Referencia o de las Guias para & sp & NO

presentacion de informacion.

(T} Certificado de uso del suelo del predio o predios donde se desarrollara la actividad de
aprovechamiento de fauna silvestre.,

(8) Recibo de pago original por concepto de servicios de evaluacidn, el valor cancelado debe ser el
mismo del Formato de Autoliquidacion.

* Valor Recibo * Fecha Recibo |;| * Ndmero Recibo

Observaciones
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I Ol A @RewsidoRDodumentacion WebFile

Solicitante
Razon Social GATOR S.AS. Mit | 230025012-8
Rep. Legal |ANGELA GUTIERREZ WEMERD Teléfonos | 3727528
Direccién | CR 24 D Mo. 18- 24 SUR Localidad | ANTONIO MARIND

Lista de Chequeo - EVALUACION DE PERMISOS DE APROVECHAMIENTO DE FAUNA SILVESTRE

Selicitud de otorgamiente, modificacidn o renovacion de permisos de aprovechamiento de fauna Consultar
silvestre, completamente diligenciado v firmade.

Certificado de Existencia y Representacidn Legal expedide por la Camara de Comercio con no mas Consultar
de tres {2} meses de anticipacion.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del represantante legal o del apoderade. Consultar

Poder debidamente otorgado en caso de que no actle directamente la persona natural o el Consultar
Representante Legal de |z persona juridica.

Copia legible del Formato de Autcliguidacidn. Consultar

Documento técnico elaborado 2 partir de los Términos de Referencia o de las Guias para
presentacian de informacian. Consulta

Certificado de uso dal suelo del predio o predios donde se desarrcllara la actividad de Consultar
aprovechamiento de fauna silvestre.

Recibo de pago original por concepto de servicios de evaluacion, el valor cancelado debe ser el Consultar
mismao del Formato de Autoliguidacion.

* Mo. Consignacion 6| * Fecha Consignacidn  |2018-0507 |m= * Walor Consignacién s 20000

Validaciones

£Es Jurisdiccion de la SDA7? @ s1| ™ no

Requiere Revision: Técnica Juridica

Seleccione el nombre del Profesional

En esta actividad el profesional técnico responsable o profesional técnico de apoyo consult
los documentos que el tercero adjunto para el tramite desdenédeeConsultar en el caso de
no KF6SNJ | Radzyil R2 f3gy R20dzySyidz2sz St &aAj
l'w/ | Lxhe¢d

La informacidon suministrada por el tercero del recibo de consignacion puede ser modificada g
no es correcta de acuerdo con el adjunto.

Luego se encuentra el grupo de Validaciones, el cual pregunta si es jurisdiccion de la SDA. Er
caso de seleccionar la opcian{ , se€debe seleccionar si el proceso pasa a la revision técnica o
juridica de acuerdo con el tramite y el nombre del funeigo que dara continuidad.

Al seleccionar revision técnica, el proceso avanzara a la actividad de Analisis.Técnico
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Al seleccionar revisién juridica, el proceso avanzard a la actividad de Asignar Profesion
Juridico de Apoyo.

En el caso de seleccianka opciond b h €l sistema mostrar4d un mensaje que indica que el
proceso avanzara a la actividad de proyectar COE.

Validaciones

éEs Jurisdiccion de la SDA? ™ 5I @ NO

El Proceso avanzara a Proyectar COE

Seleccione el nombre del Profesional | |

l OADGARIR awS@AaAAsyYy 520dzYSyidl OAsy 520CAf S¢

Solicitante
Razon Social CARULLA VIVERD S.A il [SED00R0ES-0
Rep. Legal  [JESUS ALBERTO OUINTERD MARIN Telbdfonas |2547BAE
Direccidn  |CL 74 No. 26 - 40 Localidad BARRIOS UNIDOS

Lista de Chegquea

{1) Solicitud d= otorgamisnto, modificacion o renovaclon de permizos ds aprovechamiants de fauna @ s1 & NO
2llverire, compiatamente dilgenclade y firmado. :

(2) Cartifcada de Exlatencla y Reprasentaclan Legal expedidc por la Camara de Comarclo con no mas @ s & No
da trae |3} mazss da anticipacion. :

(3) Fotocopla da |2 cadula de cludadania del reprasantants legal o dal apodaradao. @ sI & NO
{4) Poder debidaments oforgado en caso de que no acfs directaments 13 persona natural o @ @ s1 & NO
Repressntants Legal de 1a paraona Juridizca. :

{5) Copla laglnla ded Formato de Autollquidacian. @ st & no
{8) Documsnta técnlco slaborado 2 parflr de loe Terminos de Refersncia o de |as Guias para @ st & no
preseniacion de Informacken. = .
{7} CeriMicada de uso del suslo del predia o pradios 0onde 8s desarrallara 13 actvidad oa @ sl & NO
aprovechamlanta ds fauna elivestna.

(8) Reclbo de pago orlginal por concepto de serviclos de evaluackan, sl valor cancelado debs 2ar &l @ s & no

mismo del Formato de Autoliquidacian.

WValor Racibs 2000 * Fecha Recibo 0 19-04-02 m ¢ Noamers Recilba {23458

Observaciones

Validaciones

£Es Jurisdiccion de la SDA? @ =1| & no
Requiere Revisidn: I Tecnlea ~ Juridica
Sefeccione el nombre del Profesiona
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En esta actividad el profesional técnico responsable o profesional técnico de apcse leevi
lista de los documentos que el tercero adjunto para el tramite. En el médulo de documentos s€
pueden descargar abriendo el radicado de entrada.

La informacion suministrada por el tercero del recibo de consignacion puede ser modificada s
no es correta de acuerdo con el adjunto.

Luego se encuentra el grupo de Validaciones, el cual pregunta si es jurisdiccién de la SDA. Ef
caso de seleccionar la opcia@n{ , kedebe seleccionar si el proceso pasa a la revision técnica o
juridica de acuerdo con &iamite y el nombre del funcionario que dara continuidad.

Al seleccionar revision técnica, el proceso avanzara a la actividad de Analisis Técnico.

Al seleccionar revision juridica, el proceso avanzara a la actividad de Asignar Profesion
Juridico de Apyo.

En el caso de seleccionar la opcidi h €l sistema mostrard un mensaje que indica que el
proceso avanzara a la actividad de proyectar COE.
l OGADGARIR al! ytftAara ¢SOyAO02¢é

RADICADOS DEL PROCESO

Mumero Radicado  Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archiva
2019ER00603 2019-05-03 Evaluacion de Permiso de Oficio Recibido 2019ER00G03

INFORMACION DEL TERCERO
Empresa / Tercero GATOR S.AS. Mit 830085912-3

Representante Legal |ANGELA GUTIERREZ VEMEROD

Direccidn CR 24 DNo. 18- 24 SUR Localidad ANTONIO NARING | Teléfono 3727588
VALIDACIONES
¢La informacion es suficiente y adecuada? @ s1 & nNo

El proceso avanzard al Registro de la Visita Técnica
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En esta actividad se puede visualizar el radicado de entrada y la imiomdel tercero. Luego
se encuentreel grupo de validaciones en la que se pregunta si la informacién es suficiente y,
adecuada.

En el caso de seleccionar la opciod kel&idtema muestra un mensaje en el que indica que el
proceso avanzara ala actividhkdvS 3A a0 N2 RS I xAaAdl ¢SOyAO

En el caso de seleccionar la opcéom h & Sistema muestra un mensaje en el que indica que

St LINR2OS&2 Oyl FNY I+ tF | OGABARIR dat NpesSO
VALIDACIONES
¢La informacion es suficiente y adecuada? & si| @ nNo

El proceso avanzara a Proyectar Requerimiento

l OADGARIR GwSIAAGNR +AaAdGl ¢SOYyAO!l ¢

RADICADOS DEL PROCESO

MNimero Radicado  Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archive
2019ERD0G03 2019-03-03 Evaluacion de Permiso de Oficio Recibido 2019ERO0GD3

INFORMACION DEL TERCERO
Empresa / Tercero Mit
Representante Legal

Direccion Localidad Teléfono

I Aspectos Legales | B Antecedentes || I8/ Descripcidn del Proyecto || I8 Descripcidn de la Visita

Aspectos Legales Iniciales

* Tipo de Solicitud |;| MNo. de Expediente |:|

Asunto

Objetivo
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En esta actividad segresa la informacioén obtenida en la visita de acuerdo con el formato del
acta de visita.

En la parte superior de la forma se encuentra el maestro detalle para visualizar el o los
radicados del proceso. Luego se encuentra la informacion general delaeyge llevo a cabo
la radicacion.

Los grupos o tabsorresponden a los items del acta de visita:

1 Aspectos Legales

| &3 Aspectos Legales " I8l Antecedentes || |& Descripcion del Proyecto || |&3| Descripcion de la Visita

Aspectos Legales Iniciales

* Tipo de Solicitud  Modificacidn y Renovacion de permiso'lv| MNo. de Expediente 1376 | |
Asunto ASUNTO
Objetivo OBJETIVO

9y St OFYLER a¢ALR RS {2t A0AGdzRé> &S RSO S
requerida:

* Tipo de Solicitud |Modificacion y Renovacion de permiso '|v

Modificacion v Renovacion de
parmiso vigente

Otorgamiento de permiso nuevo

Modificacion de permiso vigente

Renovacidn de permisc vigents

De igual manera, se debe selec@odel campo autocompletable el nUmero de expediente:

MNo. de Expediente sdg | |
SDA-2015-001349 qz43|
SDA-002-2018-001357
1357
SDA-003-2018-001371
1371
SDA-D03-2018-001372
1372
SDA-D01-2018-001373
1373
SDA-003-2018-001374
1374
SDA-D01-2018-001375
1375
SDA-004-2018-001376
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9 Antecedentes

‘ Aspectos Legales H Antecedentes || Descripcién del Proyecto ” Descripcion de la Visita

Antecedentes

| [ Guardar | < Agregar

MNimero Radicado Fecha Radicado Descripcion Inlcuir?
2012EE122016 2012-10-09 0747 |PRUEBA 4
2 2012EEQQ005 2018-01-02 07:35:|RADICADO v
3 2018EE00005 2018-01-02 07:35:|SALIDA v

En el maestro detalle de antecedentes se agregan los radicpgonsorrespondan al tramite y
al tercero. Al dar clic en el botén guardar, se almacenaran todos los registros, péso en
plantilla del concepto técnico solo apareceran los que tengan chequeado el campo incluir.

9 Descripcion del Proyecto

‘ Aspectos Legales H Antecedentes H Descripcidn del Proyecto || Descripcién de la Visita ‘

Aspectos Legales del Permiso Vigente

Resolucién Inicial 2765825 lal Fecha Ejecutoria  2018-01-11 000 ||
Resolucién Actual 2876447 ) Fecha Ejecutoria  2019-01-17 ||
Forma de Otorgamiento | Autorizacién |:| \igencia 2021

Aspectos Técnicos del Permiso Vigente

| Reporte Especies Autorizadas | | Reporte Actividades Autorizadas |

| Reporte Estado Especimenes | | Reporte Puntos Autorizados |

9y St 3INMzLI2Z RS a! &aLIS Ol aése etcpadyah Cuatd (4)RbStonestloS NI
cuales invocan los respectivos reportedependiendo de la informacion almacenada
anteriormente del tercero:

- Reporte Especies Autorizadas

- Reporte Actividades Autorizadas
- Reporte Estado Especimenes

- Reporte Puntos Autorizados
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Aspectos Técnicos para el Permiso Nuevo 6 Modificacion / Renovacion Permiso Vigente
Actividades a Autorizar
W Procesamiento & Transformacion W Comercializacién ¥ Bodegaje
W Exhibicién W Otra Actividad * Cual? OTRA

Especies a Autorizar

JﬂGuardar & Agregar | i Eliminar

MNombre Cientifico Clase Familia Orden
1 Caiman crocodilus vacaré Reptilia Alligatoridae Crocodylia
2 Acrochordus javanicus Reptilia Acrochordidae Sguamata

Estado de los Especimenes

W Animales Preservados W' Animales Disecados W Pigles Crudas W' Pizles en Crosta
W Animales Vivos W Pizles Terminadas W Pigles Wet Blue W Productos
W' Otro Estado * Cudl? OTRO
Puntos a Autorizar

J |4 Guardar | &= Agregar | 3 Eliminar

Sede Direccion Teléfono Procesamiente | Transforma
1 B860002095-9 C57 CL 57 MNo. 21- 38 2358479 v v
4 3

Resumen
Resumen RESUMEN

9y St YISauNR RSOl ff S débs selem@narlds|® istd desplegablelsh 2 |
nombre de la especie; la informacién restante el sistema la precargara de forma automatica er
el momento de dar clic en el boton Guardar.
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1 Descripcion de la Visita

I Aspectos Legales ” Antecedentes ” Descripcion del Proyecto H' Descripcion de la Visita '}

Tipologia del Concepto Técnico

* Tipologia de Concepto Técnico | CT-Vivos g

Informacion de la Visita

| |5 Guardar | 4 Agregar | % Eliminar |

Fecha Visita | Mumero Acta Razdon Social Visitada Principal o0 Sede Momi
1 2019-04-01 1234 860002095-9 860002095-9 C5T CARULLA VIV

Registro Fotografico

| 2 Guardar | 4 Agregar | % Eliminar |

Foto Descripcian
1 Archivo en el Servidor ... CABALLO
2 Archive en el Servidor .. HIFOPOTAMO

9y St Ollogiaige Corkdploldécnicd  ebéSsel&cionar de la lista desplegable la
opcion requerida:

Tipologia del Concepto Técnico

* Tipelogia de Concepto Técnico | CT-Vivos -

CT-Vivos
CT-Inertes
CT-Oftros

Al finalizar de ingresar la informacion, debe dar clic en el boton Avanzar para pasar a la
actividad de proyectar el concepto técnico.

Paginal4 de 37




Manual del Usuario d Evaluacion de Permisos de Aprovechamiento de Fauna
Silvestre

l OGADGARIR Gt NP@SOGIFNI/2yO0OSLIiz ¢SOYyAO2¢

Docurnentos
2 Concepto Técnico
# Piantilla: CTFauna 261
Documenfio: Concepto Tecnice (Descargar docurmenta) (Modificar este borador) (Editar en MS5Word) (Aduntos 0 )

RADICADOS DEL PROCESO

Mimero Radicado| Fecha radicado Diescripcicn Tipo documento Archivo
2018ERD0423 2018-04-03 Ewvaluacicn de Permiso de Oficso Rlecibido Z018ERDO422

INFORMACION DEL TERCEROD

Empresa / Tercero CARULLA WINERO S.A. Mit  |S80002085-0
Representante Legal |JESUS ALBERTO QUINTERD MARIN
Direccion CLT74 Mo. 28 - 40 Localidad | BARRIOS UNIDCS Teléfono | 2547308

GENERAR BORRADOR

Dé clic en el boton "GUARDAR" para generar el borrador

GUARDAR

PROFESIOMAL TECNICO RESPONSABLE

Seleccions 2l funcionaric que revisara el documento

Observaciones |ERRCR COMCEPTO TECHICD

En estaactividad el sistema muestra un mensaje en donde indica que debe dar clic en el botoén
GUARDAR, para generar el borrador @ehcepto Técnicose descarga la plantilla desde el
Syt O0S G45Sa0lFNHIFIN) R20dzySyid2¢ LJ- NJtécnidGoSyNJ Y 2 R
posteriormente desde etnlaced a 2 RA FA OF NJ SAGS 02NNF R2NESX OHR NE
Finalmente se escoge el nombre del funcionario que lo revisara.
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Actividadd WS @A & NJ / 2y OSLIi2 ¢SOYyAOD2¢
RADICADDS DEL PROCESO
MNimero Radicade| Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archive
2019ERDD423 2018-04-03 Evaluacion de Permiso de Oficic Recibido 2018ER00423
2018EEDD425 2018-04-04 Evaluacion de Permiso de Recohuecidn Intema 201 SEEQD4 25 -
(2
BORRADORES PROCESD
Fecha creacion Uitima Wersion Borrador
2018-04-05 10:33:15 2 Fequenmiento
2018-05-02 08:55:53 1 Concepto Tecnico
ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo adjunto
& 1 & ND

iSe encuentra correctaments proyectado el documento?

FUNCIONARIO DESTINO
* Funcionaric que revisara

Observaciones ERROR COMCEPTO TECNICO

En esta actividad, permite visualizarcehcepto técnio y valida si esta correcto o si requiere
de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento, el sistema mostrara ur
mensaje en el que valida si se requiere de una segunda revision o en su defecto se del
escoger el nombre del funcionario querapara y firmaré el documento; en caso contrario, se
debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de modttficar
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s RADICADDS DEL PROCESD

Mimero Radicado| Fecha radicado Dlescripcion Tipa documenio Archivo
19ERDMO423 2019-04-03 Evaluacion de Permisa de (Oficia Recibida 2018ER004E
2 2019EE0DL 25 2019-04-04 Evaluacion de Permiza de Resolucion Imerna 2018EED0425
3 M19EEML 3G 2019-04-04 Evaluacion de Permisa de Oficia de Salida 2018EE00426
H19EE0D4 3T H019-04-04 Evaluacion de Permiza de Oficia de Salida 2018EEN0427

- BORRADORES PROCESD

Fiacha craaclan Litima varakon Ecrradar
2019-04-05 10:33:15 2 Reguerimiento
ki 2019-05-02 09:55:53 1 Cancepln Tecnico

. ARCHIVOS ADIUNTOS

Archivo adjunio

iSe encuentra correctamente proyectado el documents? P ol

. PUNCIONARIO DESTING
* Seleccione & funconano gue cofregira el documento D

Obseryacinnes ERROR CONCEPTO TECHICO

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el concepto técnico y decidir
aprueba y firma el documento; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasefia de firmag
dar clic en GUARDAR. En caso de no aprobarlo, debe seleccionar el nombre del profesior
técnico para su correccion.

Luego de firmar, debe seleccionar ehmbre del funcionario que continuara con el tramite.
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RADICADOS DEL PROCESO

Mumero Radicado  Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo
2019ER00423 2019-04-03 Evaluacion de Permiso de Oficio Recibido 20189ER004

2 2019EED0425 2019-04-04 Evaluacion de Permiso de Resolucion Interna 20189EEDD4

: 2019EED0426 2019-04-04 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2D1QEED{:4 M

INFORMACION DEL TERCERD
Empresa / Tercero CARULLA VIVERD S.A. Mit | 860002095-9
Representante Legal |JESUS ALBERTO QUINTERO MARIN

Direccian CL 74 Mo. 26 - 40 Localidad BARRIOS UNIDOS | Teléfono 2547596

PROFESIONAL JURIDICO DE APOYO

Seleccione el funcionario que realizara el tramite | |

En esta actividad el Profesional Juridico Responsable selecciona el nombre del profesion
juridico de apoyo que continuara con el trdmite de acuerdo los documentos allegados y el
concepto técnico generado.

I OGAPARIR Gt NE&8SOGEFNI wSa2t dzOAsy k /[ All OAs v

En esta actividad se generan dos tipos de documentos al tiempo: Resolucion y Citacion.

En la forma, se visualiza un maestro detalle en dondegyssga en cada registro la informacion
de la citacion. Si se requiere crear mas de una citacion, se agregan mas registros y el sistema
dar clic en el boton GUARDAR, generara los respectivos borradores.

Luego de generar los borradores, se deben descgpgea sus respectivas modificaciones y
desde el enlace de modificador los borradores, se cargan las nuevas versiones.

Paginal8 de 37




Manual del Usuario d Evaluacion de Permisos de Aprovechamiento de Fauna

En el grupo de Profesional Juridico Responsable, se selecciona el nombre del funcionario g

revisara los documentos.

ls,gur.'_\- Dooumentoc
& Flanffa: CITACION Fauna 26 W1

Silvestre

Docomerdor Ciackin para Nolfcackn Resclucidn 1 [Descargar documenind (Modificar este bomador]  (Ediar en WISWaord) (8dpanbos O )

& Flanfifa: RESOLUCICN FALIMG 76 W
Documerior Resalucidn [Descargar documenin) (Modificar este bomador]  [Ediar en MSWord) (dpanbes O )

- RADICADOS DEL PROCESD

201 SERDOEZS 2015-04-03 Evaluacitn de Pammiso de Oficin Recibida

Mdimero Radicado| Fecha radicado Derscripoion Tipa documenio Archiva

201 SEROD42S

- INFORMACION DEL TERCERG

Regresentants Legal | JESUS ALBERTO QUINTERC MARIM

Empreasa § Tercero CARULLA VIVERD S.A. Nit  |BE0002095-9

Direccidn CL 74 Mo 26 - 40 Localidad |RARRIOS UNIDOS TiléTona 2EATALE

- Creacidn de Citacion

| i Guardar |  Agregar | % Eliminar
Tipo de Persona | Tipo de documenio Encabezado dooumenio Nomire de la persar
4| Parsana Juridica  |Resalucicn RESOLLUCEON PRUEBA CARULLA WIVERD 5.
4 3
- GENERAR BORRADORES

Dé clic en el boten "GUARDAR" para generar los borradores

[ cuamoar |

- PROFESIONAL JURIDICO RESPONSABLE

Seleccione &l flunGonano gue revisara ks documentos

Observaciones
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RADICADOS DEL PROCESO

Momero Radicade| Fecha radicado Drescripeidn Tipe documente Archive
2018ERDD423 2018-04-03 Evaluacion de Permiso de Oficio Recibido
2010EEDD425 2012-04-04 Evaluacion de Permiso de Reschucion Intema -
3
BORRADORES PROCESD
Fecha creacion Ulitima Version Borrador
2019-04-05 10:33:15 2 Regquenmiento
2018-05-07 11:24:07 1 Resolucicn -
3
ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo adjunte
™ 51 # NO

iSe encusntra correctaments proyectados los documentos?

FUNCIONARIO DESTING
* Funcionario que revisard

Observadones

En esta actividad, permite visualizas documentes y valida si estd correctcs o si requier@

de modificaciones; en el caso de dar visto buenossddocumentcs, el sistema mostrara un
mensaje en el que valida si sequiere de una segunda revisidbn o en su defecto se debe
escoger el nombre del funcionario que aprobara y firmara el documento; en caso contrario, S€
debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de mottiicar
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RADICADOS DEL PFROCESD

Mimero Radicado| Fecha radicado Dle=crpcion Tipa documenio Archivo

M19ERDOEST 2019-05-05 Evaluacion de Permiza de Oficin Recibida 201 BERODEE

20191EDDES2 2019-05-06 Evaluacion de Permizo de Conceplo Técnica 201SEDDES2
BORRADORES PROCESD

Facha cregclon Litima Warakon Borradar
2019-05-08 15:13:08 1
2019-05-06 15:13:08 ara Motificacion Resolucidn 1 o
3
ARCHIWOS ADIUNTOS
Archirvo adpunio

£5e encuentran correctaments proyectadas los documentas? & <1 ™ NO

FUMCIOMNARIO DESTING

* Seleccione e lundonario gue corregira 108 dotumentos

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar los documentos y decidir si sof
aprobados para la firma; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasefia de firma, dar
clic en GUARDAR e ingresar el nombre del funcionagocqntinuara con el tramite. En caso
de no aprobarlo, se devolvera al profesional juridico que proylestdocumentcs.
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RADICADOS DEL PROCESO

Mumero Radicado  Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo
2019ER00651 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio Recihido 2019ERQ0851
2 20191E00852 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Concepto Técnico 2019IE00652
3 2019EED0G53 2019-05-08 Evaluacién de Permiso de Acto Administrativo 2019EEDDGS2
4 2019EEDDE54 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2019EED0G54
5 2019EEDDES5 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2019EEDDRSS hd
Validacion
¢ Se Notificara el documento? © s1| & no

Seleccione el funcionario que realizara la Notificacian | |

En esta actividad, se escoge el nombre del funcionario que notificara eldgmiaistrativo. Al
dar clic en AVANZAR el sistema muestra el mensaje donde informa que se cred una instang
del proceso de notificaciones y se finalizara el proceso.

Il OGADBARIR dat NPeSOGIFNJ/ hot

Documentos
& COE
# Plantills: COE Fauna 36 W1
Documento: Oficio (Descargar documenta) (Modiicar este borrador) (Editar en MEWord) (Adjuntos 0 )

RADICADOS DEL PROCESO

Mimero Radicado| Fecha radicado Diescripeion Tipo documento Archivo
2019ER0DE55 2018-05-08 Evaluacion de Permizo de Oficio Recibido 2018ERD0G56

INFORMACION DEL TERCERO
Empresa | Tercero GATOR S.AS. Nit 8200858128
Reprasentants Legal AMNGELA GUTIERREZ WENERO

Direccidn CR 24 D No. 18- 24 SUR Localidad | ANTOMIO NARING Telsfonao 3727538

GENERAR BORRADOR
Dé clic en el botdn "GUARDAR" para generar el borrador

| GuarDAR

PROFESIONAL TECNICO RESPONSABLE

Seleccione el funcionario que revisara el documento

Cbservacionss
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RADICADOS DEL PROCESO

Silvestre

En esta actividad el sistema muestra un mensaje en damtlea que debe dar clic en el botén

GUARDAR, para generar el borrador del C&Edescarga la plantilla desde el enlace
G5SaO0l NBI NJp&a €davofificidad por el profesional y posteriormente desde el
enlaced a 2 RA T A OF NJ Scargabel pddidddl ddbeuménto. Finalmente se escoge el
nombre del funcionario que lo revisara.

Mimero Radicsdo| Fecha radicado Descrigeion Tipo documento Archiva
2010ER00G55 2019-05-08 Ewvaluacion de Permiso de Oficic Recibido 2019ERODS55
BORFRADORES PROCESO
Fecha creacion Ultima Version Borrador
2018-05-08 18:15:21 3 Oficio
ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo adjunte
-
iSe encuantra correctaments proyectado el documento? O s No
™ 51 & NO

iSe reqguiers de otra revision?

FUNCIONARIO DESTING

* Geleccione el funcicnario que
firmara el decuments
Obszervaciones PRUEBA COE

En esta actividad, permite visualizardglcumentoy valida si esta correcto o si requiere de
modificacionesgn el caso de dar visto buenbdocumento, el sistema mostrara un mensaje
en el que valida si se requiere de una segunda revision o en su defecto se debe escoger
nombre del funcionario que aprobara y firmara el documento; en caso contrario, se debe
escoger el nombre del funcionario gee encargara de modificarlo.
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RADICADOS DEL PROCESD

Mumero Radicado| Fecha radicado Descrpcion Tipo documento Archive

2019ERDE5E 2019-05-08 Evaluacion 4= Permiso d2 Oficie Recibido 2018ERDOS5E
BORRADMRES PROCESD

Fecha creacion Ultima Versicn Borrador

2018-05-08 18:16:21 4 Cificio

ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo adjuntc

iSe encuentra correctaments proyectado el documeanto? ™ 51 ™ NO

FUNCIONARIO DESTINO
* Seleccione el funcicnario que comregird el documento

Observaciones FRUEB&A COE

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el documento y decidir si lo aprueb
y firma; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasefia de firma, dar clic en el botor
GCOAFNYI 520dzYSyii2¢ S AYyaINBal NI St y2YoNB RSt
caso de no aprobarlo, se debe seleccionar el profesional que modificara el documento.
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Silvestre
| QOGAGARIR G9YGAIFNI/ h9 | / 2NNB&LR2YRSYOAL ¢
RADICADOS DEL PROCESO
Mumero Radicado  Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo
2019ER0O0G56 2019-05-08 Evaluacién de Permiso de Oficio Recibido 2019ERO0G56
2 2019EEDDEST 2019-05-08 Evaluacian de Permiso de Oficio de Salida 2019EED0EST
Validacion
¢ Se enviara COE a Correspondencia? ©s1 @ nNO

En esta actividad, se puede vismal el documento ya firmado y radicado. Se debe decidir si el
documento serd enviado a correspondencia para que el sistema realice la tarea y muestre ¢
namero de proceso con el que se instancio.

l OUADBARIR da! aA3aYyIF NIt NEFSaAz2ylf WIZNNRAO2 RS

RADICADOS DEL PROCESOQ

Mumero Radicade| Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo
2019ERQDSG56 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio Recibido 2019ERQDG56
2 2019EED0EST 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2019EEDOEST

4

INFORMACION DEL TERCERO
Empresa / Tercero GATOR S.AS. Nit 8300850812-8
Representante Legal |ANGELA GUTIERREZ VENERD

Direccign CR 24 D No. 18- 24 SUR Localidad ANTONMIO NARING | Teléfono 3727588

PROFESIONAL JURIDICO DE APOYO

Seleccione el funcionaric que realizara el tramite | |

En esta actividad el Profesional Juridico Responsable selecciona el nombre del profesiong

juridico de apoyo que continuara con el tramite de acuerdo con los documentos allegados.
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RADICADOS DEL PROCESO

Mimero Radicado| Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo

2019ER00G56 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio Recihido 2019ER00856

2 2019EEQ065T 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2019EEQ06AT
3

INFORMACION DEL TERCERO
Empresa / Tercero GATOR S.AS. MNit 830085912-3
Representante Legal |AMNGELA GUTIERREZ VENEROD
Direccidn CR24DMNo. 18-24 SUR Localidad ANTOMIO NARIND | Teléfono 3727538

VALIDACIONES

¢Esta completa la documentacion entregada? @ s1 & NOo

El proceso avanzard a Consulta y Apertura de Expediente

En esta actividad el profesional juridicde apoyo revisa la informacion y define si esta
completa. En el caso de seleccionar la opaoh lekskstema muestra el mensaje que el
LINEOS&a2 @yl N | fF OGABARIR &/ 2yadz il
la opcibna b h el Sidema muestra el mensaje que el proceso avanzara a la actividad
Gt NBP@SOGIF NI wSIjdzZSNAYASY(G2¢®

| QGUAGARIR &/ 2yadz G «k ! LISNIdzZNF 9ELISRASY(S¢é

Consulta de Expediente

¢El Tercero ya tiene expediente? @ s1l & no
Nimero de Expediente

Seleccione el NUmero de Expediente | |

En esta actividad, el profesional juridico de apsgtecciona sel solicitante ya posee en la
entidad alglin expedidn. Si posee expediente, debe agregar el niamero; en el caso de no
poseer expediente, el sistema despliega un campo para que escoja el nombre del funcionari
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que se encargard de realizar la apertuge creard una instancia del procedimiento de
G ! LIS NIOdENVS RRASS y 1 S ¢ @

Consulta de Expediente
¢El Tercero ya tiene expediente? & s1 i@ no

Apertura de Expediente

Seleccione el funcionario encargado de la apertura del Expediente | |

' OOA AANRISRS @G I NJ ! dzi2 RS LYAOA2 k [/ AUl OAsyé

RADICADOS DEL PIOCESD

INFORMACIGN DEL TERCERD

Wiimers du Expudivnt

GENERAR BORIEADONES
D# olio an ol boltn “BUARDAR" para ganerar ios bomadons

CUAIAI

PROFESISNAL JURIDICO RESPORSABLE

En esta actividad se generan dos tipos de documentos al tiempo: Auto de Inicio y Citacion.
En la forma, se visualiza un maestro detalle en donde se agrega en cada registro la informaci
de la citacién. Si se requiere crear mas de una citacion, se agregan mas registros y el sistema
dar clic en el botbn GUARDAR, generard los respectivos borradores.

Luego de generar los borradores, se deben descargar para sus respectivas modicgcione
desde el enlace de modificador los borradores, se cargan las nuevas versiones.

En el grupo de Profesional Juridico Responsable, se selecciona el nombre del funcionario que
revisara los documentos.
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Mimero Radicado| Fecha radicado Descripcitn Tipa documnenta frchiva
H19ERDOESE

Z019EEQDGST 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 20

2019-05-08 Ewaluacitn de Permizo de Oficia Recibida 201 SERDNGES

1SEEDDEST
BORRADORES PROCESD
Facha creaclon Litima varakon Earradar
2019-05-09 10:57:32 | o
2019-05-09 10:57:32 1 Ciacitn para Motificacitn Ao 1
ARCHIVOS ADIUNTOS
Archivo adunto
™ s1 © ND

i5e encuentra comectamente proyectados los documentos?

FUNCIONARIO DESTING

* Funcianaries que ravisara

(%]

(=]

PRUEBA ALUTO DE N

En esta actividad, permite visualizas documente y valida si estd correctcs 0 si requier@

de modificaciones; en el caso de dar visto buenossdocumentcs, el sistema mostrara un
mensaje en el que valida si se requiere de una segunda revision o dafecto se debe
escoger el nombre del funcionario que aprobara y firmara el documento; en caso contrario, S€
debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de mottiicar
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FecEE CrRESET Wb Verden Earmador

S mnoUenTRn cormectament e oroectacos los ooo

En esta actividadel funcionario encargado puede revisar los documentos y decidir si son
aprobados para la firma; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasefia de firma, dar
clic en GUARDAR e ingresar el nombre del funcionario que continuara con el tramiteoEn ca
de no aprobarlo, se devolvera al profesional juridico que proyecté los documentos.
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RADICADOS DEL PROCESO

Mumero Radicado  Fecha radicado Descripcion Tipe documento Archivo
2019ER00G56 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio Recibido 2019ERODB56
2 2019EE00657 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Cficio de Salida 2019EED0G5T
3 2019EE00659 2019-05-09 Evaluacion de Permiso de Resolucion Interna 2019EED0G59
4 2019EE00660 2019-05-09 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2019EED0GE0
Validacion
¢ Se Notificara el documento? @ s1l & no

Seleccione el funcionario que realizara la Motificacidn | |

Seleccione el funcionarie que realizara el Analisis Técnico | |

En esta actividad, se escoge el nombre del funcionario que notificara el auto de inicio y la
citaciones. lgualmente, se escogenembre del profesional técnico que realizara el analisis
técnico. Al dar clic en AVANZAR se creara una instancia del procedimiento de notificaciones.

l OGADGARIR at NP@SOUF NI wSIjdzZSNAYASYG2¢
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