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Dependencia responsable: QOMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO
SESION # 7 DE 2024 ORDINARIA PRESENCIAL

No. de acta: 7-2024 Reunién interna Reunion externa

Fecha: 12 de diciembre de 2024 Hora de inicio 10:00 a.m. Hora de finalizacion 12:00 m.

OBJETO DE LA REUNION

Realizar sesion ordinaria del Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la SDA para tratar
el orden del dia convocado mediante radicado 2024IE255505 del 6 de diciembre del 2024
(calendario).

TEMAS TRATADOS

. Llamado a lista y verificacion de Quérum

. Aprobacion del orden del dia

. Aprobacion de las Tablas de Retencién Documental (periodo 2015 — 2021)
. Aprobacion de las Tablas de Valoracion Documental (DAMA).

. Revision y aprobacion del Programa de Gestion Documental

. Solicitud de aprobacién para la eliminaciéon documental

. Revisién y aprobacion del Plan de accién del PIGA 2025

. Presentacion de misién, vision y objetivos estratégicos - DPSIA

9. Presentacion de informe de cumplimiento de las politicas del MIPG - Subsecretaria/ DPSIA
10. Presentacion del PETI (DPSIA)

11. Cierre de la sesién

o ~NOoO OV WN -

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 10:00 a. m. del jueves 12 de diciembre de 2024 se da inicio a la séptima sesion del
Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la SDA, de forma presencial en la sala de juntas
del despacho de la Secretaria Distrital de Ambiente.

De conformidad con la Resolucion SDA No. 1017 de 2023 (radicado 2023EE134602) “Por la cual
se conforma el Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la Secretaria Distrital de
Ambiente y se dictan otras disposiciones”, en el Articulo 5°, la presidencia del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio sera ejercida por el Secretario (a) de la SDA, y segun paragrafo 1: En
caso de ausencia del presidente (a) y de no existir delegacion expresa, el Subsecretario General
presidira la sesion.

En tal sentido, al no existir delegacion expresa por parte de la Secretaria Distrital de Ambiente, la
sesion # 7 es presidida por el Subsecretario General Jerénimo Juan Diego Rodriguez Rodriguez
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El Director de Planeacion y Sistemas de Informaciéon Ambiental, Javier Eduardo Rojas Cala, como
secretario técnico da inicio al séptimo Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la vigencia
2024 para verificar quorum y tratar el orden del dia.

1.Llamado a lista y verificacion de Quorum

Javier Rojas, director de Planeaciéon y Sistemas de Informacion Ambiental, como secretario
técnico verifica el quérum antes de sesionar, conforme al Articulo 3°. Conformacién y Articulo
16°. Quérum y mayorias de la Resolucién SDA No. 1017 de 2023.

No se encuentran presentes el Subdirector Financiero ya que se encuentra en reunién fuera de
la entidad, la Subdirectora de Politicas y Planes Ambientales - SPPA y la Subdirectora de
Silvicultura, Fauna y Flora Silvestre -SSFFS, quienes presentan excusa con anterioridad.

2. Aprobacion del orden del dia

En el llamado a lista, Javier Rojas director de Planeacion y Sistemas de Informacién Ambiental,
como secretario técnico solicita la aprobacion del orden del dia y los presentes aprueban por

unanimidad.

QUORUM PRESENTE:

No. DEPENDENCIA NOMBRE Y APELLIDO
1 | Subsecretario General Jeronimo Juan Diego Rodriguez
> Director .d’e Plan_eaC|on y Sistemas de Javier Eduardo Rojas Cala
Informacion Ambiental
3 | Directora de Control Ambiental Gladys Emilia Rodriguez Pardo
4 | Directora de Gestion Corporativa Claudia Patricia Galvis Sanchez
g |Subdirectora de  Proyectos | . 4ia Milena Gordillo Rodriguez
Cooperacion Internacional
6 | Subdirectora de calidad del aire, . , .
. ; Daniela Garcia Aguirre
auditiva y visual
7 Subdl_rector de  Ecosistemas y Natalia Maria Ramirez Martinez
Ruralidad
8 sl:,leblglrector de recurso hidrico y del Juan David Aristizabal Gonzalez
9 Subquectora_ de Ecourbgnlsmo Y | Andrea Yinneth Saldafia Barahona
Gestién Ambiental Empresarial
10 | Director de Gestion Ambiental Edgar Emilio Rodriguez Bastidas
11 Jefe de Oficina de Control Disciplinario Luz Marina Tunjano Pinzén
Interno
Jefe de Oficina de Participacion, ;
12 Educacion y Localidades Alix Montes Arroyo
13 Jefe _de _ Oficina  Asesora de Ivan Beltran Marin
Comunicaciones
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No. DEPENDENCIA NOMBRE Y APELLIDO
14 | Director Legal Ambiental Jorge Luis Gémez Cure
15 | Subdirectora Contractual Karen Adriana Duarte
16 Asesora del despacho Yesenia Vasquez Aguilera
Jefe de Oficina de Control Interno* | .
(E) relva Canosa Sanchez

* Acorde al Paragrafo 2 del articulo 3° de la Resolucion SDA No. 1017 de 2023, el (la) jefe de la
Oficina de Control Interno, concurrira en calidad de invitado(a) permanente con derecho a voz,
pero sin voto en las sesiones ordinarias y/o extraordinarias del Comité Institucional de Gestion y
Desempeno.

Al existir quérum para sesionar y deliberar con la mitad mas uno (1) de sus miembros, se da inicio
al comité.

INVITADOS

El Articulo 13 de la Resolucion SDA No. 1017 de 2023 indica que el Comité, cuando lo considere
pertinente, segun los temas a tratar en el orden del dia, el (Ia) Presidente(a) del Comité podra
invitar personas o representantes de Entidades del sector publico o privado que tengan
conocimiento o experticia en los asuntos de planeacion estratégica, gestion administrativa,
indicadores de gestidn, control interno u otros relacionados con la mejora de la gestién y el
desempefio institucional; quienes sélo podran participar, aportar y debatir sobre los temas para
los cuales han sido invitados, los cuales tendran voz pero no voto en el marco de la discusion del
orden del dia del Comité.

En tal sentido, se encuentran presentes: Deisy Soler, John Garzén, y Maria Eugenia Archila como
apoyo a la Directora de Gestién Corporativa, Maribel Diaz Vargas de la Direccion de Planeacion
y Sistemas de Informacién Ambiental como apoyo a la secretaria técnica y al Subsecretario
General y Eliecer Vanegas como apoyo al Director de Planeaciéon y Sistemas de Informacion
Ambiental.

3. Tablas de Retencién Documental (periodo 2015 — 2021)

El Profesional responsable de Gestion Documental en la SDA, John Eliecer Garzén informo al
comité el trabajo desarrollado y liderado desde la Direccion de Gestion Corporativa (DGC), en
articulacion con el equipo de Gestidon Documental, para la actualizacion de los instrumentos
archivisticos y el proceso de eliminacién que hacen parte del orden del dia, socializando para el
presente la segunda version de las Tablas de Retencion Documental (TRD) de la Secretaria
Distrital de Ambiente (SDA), herramienta fundamental para la organizacion, conservacion y
gestion documental eficiente de la entidad.

Se destaco la importancia de las TRD como instrumento archivistico que permite el cumplimiento
de los principios de transparencia, organizacion y acceso a la informacion publica, conforme a la
legislacion archivistica vigente, entre ellas, la Ley 594 de 2000 y sus disposiciones
reglamentarias.
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Durante la sesién, se informd sobre la metodologia desarrollada para la actualizacion de las TRD,
asi como los antecedentes en este proceso que lleva mas de una década en tramité, la cual
incluyo:

e La identificacion y verificacion de funciones, procesos y procedimientos de la SDA
comprendidos entre los afos 2015 y 2021.

Normatividad
— SDA Actualizacion

* De acuerdo con los cambios estructurales
desarrollados en la SDA, se desarroll6 la
actualizacién de la TRD, entre las cuales
estan:

Decreto 109 del 16 de Marzo de 2009. “Por
el cual se modifica la estructura de la
Secretaria Distrital de Ambiente y se dictan
otras disposiciones”.

¢ Decreto 175 de Mayo 4 de 2009. “Por el
cual se modifica el Decreto 109 de Marzo
16 de 2009”.

¢ Decreto 450 de 2021. “Por el cual se

modifica la estructura organizacional de la
SDA. Noviembre 11 de 2021.
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e La revision exhaustiva de las series y subseries documentales con el fin de garantizar la
adecuada clasificacion, valoracion y descripcion documental.

ESTRUCTURA
= ORGANICA

ugg CUADRO DE
d CARACTERIZACION

CUADRO DE
CLASIFICACION

MANUALES DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

Entregables

W HISTORIA
&' INSTITUCIONAL

TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL
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éPor qué actualizar?

¢ Cumplimiento normativo.

* Optimizacion de los recursos.

* Proteccion frente a riesgos legales y financieros.
* Mejora en la eficiencia operativa.

_ Adaptacion a las nuevas tecnologias .

éPara qué actualizar?

» Para mantener la eficiencia operativa.

* Proteccion de la informacién.

« Conservacion documental.

* No correr riesgo de la pérdida de expedientes en la SDA.

" . K
M AMBIENTE | BOGOT/\
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Este proceso permite fortalecer la gestiéon documental de la entidad, asegurando la aplicacion de
criterios técnicos y normativos definidos por el Archivo General de la Nacion y el Archivo de
Bogota.

En cumplimiento del Acuerdo 01 de 2024 emitido por el Archivo General de la Nacion, se realizo
la actualizacion del Cuadro de Clasificacion Documental (CCD) y de los formatos
correspondientes a las TRD, fichas de valoracién, estructura organica, memoria descriptiva,
cuadro de control de cambios, entre otros productos establecidos en el acuerdo en mencion.

Finalmente informo que una vez aprobadas por el comité se radicarian ante el ente rector con el
objetivo de posteriormente lograr su convalidacidon, en cumplimiento a lo dispuesto
normativamente.

Luego de la exposicion y tras un espacio de deliberacion por parte de los miembros del Comité,
se aprobd por unanimidad la actualizacion de las Tablas de Retencion Documental (TRD) en su
segunda version para ser posteriormente presentadas ante el Archivo de Bogota para su
convalidacion. Se destaco su importancia como herramienta fundamental para la organizacion,
control y disposicion de la documentacion, garantizando el cumplimiento de la normativa
archivistica vigente y facilitando la gestién eficiente de los documentos a lo largo de su ciclo de
vida. Asimismo, se resaltdé que esta actualizacion permitira fortalecer los procesos de gestion
documental, asegurar la transparencia administrativa y avanzar hacia la implementacién del
Sistema de Gestion Documental Electronica de Archivos (SGDEA), contribuyendo a la
modernizacion y transformacion digital de la Secretaria Distrital de Ambiente.

4. Tablas de Valoracion Documental (DAMA)

El profesional John Garzén informo nuevamente al comité la importancia de las Tablas de
Valoracion Documental (TVD) las cuales son un instrumento archivistico esencial para la gestion
eficiente y transparente de la documentacion, permitiendo identificar sus valores primarios
(administrativo, legal y fiscal) y secundarios (histérico y patrimonial), y determinar la disposicion
final que corresponda a cada serie documental.
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OCUMENTAL

| ELABORACION DE LA TVD
/QUE SON LAS TVD Y POR QUE SON IMPORTANTES? Con base en la historia institucional y
con los inventarios de cada periodo.
\/ Las TVD son un listado de asuntos o series y subseries documentales a Se establecen las unidades
los cuales se les determina un tiempo de permanencia en el archivo administrativas y las series, asi como
central, asi como su disposicién final. el tiempo de retencién en el archivo

central y la disposicién final

\/ Se aplica a documentos ya producidos; documentacién semiactiva de

uso administrativo y legal ocasional o inactiva que ha dejado de @

emplearse con fines legales o administrativos.

La SDA tiene un fondo cerrado correspondiente a la documentacién CONVALIDACION
del DAMA que consta de 6 periodos. Para solicitar su convalidacién

= Se radica la documentacién
ante el Archivo Distrital de Bogota en 2024. I umer ior

requerida para inicio de proceso
de convalidacién y mesas de
=9 sustentacion ante el Archivo de
Bogota.

COMPILACION DE LA
INFORMACION INSTITUCIONAL
Se determinan fechas de creacién y supresion, cambios
estructurales, las funciones y atribuciones, estructuras internas
pasadas. Fe ]

&
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Es importante resaltar que las TVD del extinto Departamento Técnico Administrativo del Medio
Ambiente (DAMA), entidad antecedente de la SDA, llevaban mas de 30 afios pendientes de
convalidacion ante el ente rector. Esta situacion habia limitado significativamente la organizacion,
custodia y disposicién final de los documentos, afectando la gestién documental integral y el
cumplimiento normativo.

Antecedentes

* El Archivo Distrital de Bogota realizé la convalidacion de un primer instrumento (TVD) el 01 julio de 2014, a través de
Concepto Técnico de aprobacion 2-2014-35201.

* Se aplicé las TVD al fondo documental acumulado evidenciando produccién documental que no fue incluida en este
instrumento, lo cual llevo a mesas técnicas con el Archivo Distrital de Bogotd , el cual en el afio 20223 solicité su
inclusion y ajuste.

IMPACTO

* Es de obligatoriedad conformar archivos segun la Ley General de Archivos 554 de 2000, Ley 1712 de 2014 Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica y segin Acuerdo tnico de archivo 001 de 2024.

* Las TVD permite hacer procesos de disposicion final de los documentos de archivo del fondo DAMA desde la
eliminacién y conservacion, permitiendo aplicar procesos técnicos archivisticos que permitan asegurar la memoria
institucional, las transferencias secundarias y temas de nivel reputacional.

30GOT/\
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Trabajo Desarrollado y Metodologia Implementada
Desde la Direccion de Gestion Corporativa se lideré un trabajo técnico y riguroso que implico:

Diagnéstico inicial del estado de las TVD existentes, identificando sus falencias y actualizando
los seis periodos historicos documentales del extinto DAMA.

Actualizacion normativa, alineando las TVD con los lineamientos del Acuerdo 01 de 2024 vy la
legislacion archivistica vigente.

CUADRO DE
EVALUACION
ORGANICO

DIAGNOSTICO
DEL FONDO

CUADRO DE

CLASIFICACION
INVENTARIOS

DOCUMENTALES

ENTREGABLES

HISTORIA
~ INSTITUCIONAL

TABLAS DE VALORACION
DOCUMENTAL

=l
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Incorporacion de nuevas series documentales, que responden a las necesidades misionales
actuales de la SDA, tales como:

e Expedientes ambientales.
¢ Acciones constitucionales.
« Estados financieros.
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Series Documentales Nuevas

PERIODO DESDE HASTA SERIES NUEVAS
PERIODO 1 10/05/1930 2/06/1994 N/A
PERIODO 2 3/06/1994 7/11/1995 EXPEDIENTES AMBIENTALES
ESTADOS FINANCIEROS
PERIODO 3 8/11/1995 18/11/1599 e
ESTADOS FINANCIEROS
PERIODO 4 19/11/1999 19/04/2001 ST BTG
ACCIONES CONSTITUCIONALES
PERIODO 5 20/04/2001 29/09/2003 ESTADOS FINANCIEROS
EXPEDIENTES AMBIENTALES
IO O 30/09/2003 28/12/2006 ACCIONES CONSTITUCIONALES

EXPEDIENTES AMBIENTALES

Revisién y ajuste profundo del procedimiento de disposicién final, garantizando que los
documentos cumplan con las condiciones de conservacion o eliminacién, segun su valor
documental.

Actualizacion y normalizacion de los formatos establecidos por el Acuerdo 01 de 2024,
asegurando su correcta aplicacién técnica.

Todo este proceso fue acompafiado de una verificacidon normativa exhaustiva, con el fin de
garantizar el cumplimiento legal y técnico que exige el Archivo General de la Nacion (AGN) y las
directrices del Archivo de Bogota.

Detalle de los Seis Periodos Histéricos Analizados

Se actualizaron y consolidaron los seis periodos correspondientes a la documentacion del extinto
DAMA, con los siguientes resultados:



ALCALDGA
DE BOGOTA OC.

SECRETARIA DE

AMBIENTE | BOGOT/\

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

Acta de reunion y relacion de asistencia

Cédigo: PE03-PR0O5-F3 Version: 4
S 10/05/1990
* 9 Fichas de Valoracion \@IA@/ 02/05/1994
* 2 Tablas de Valoracién
PERIODO £ b 19/M/1999
* 13 Fichas de Valoracién ~\®/’gj 19/04/2001

PERIODO S 03/06/1994

* 9 Fichas de Valoracion
¢ 2 Tablas de Valoracién

/

= };‘ ™ 07/mN1995

=

= | 08/11/1995
3 18/11/1999
X/

* 13 Fichas de Valoracién -
* 5 Tablas de Valoracion

Luego de la exposicion y tras un espacio de deliberacion, los miembros del Comité aprobaron por
unanimidad la actualizacion de las Tablas de Valoracion Documental (TVD). Se destaco su
importancia para definir la disposicion final de los documentos, incorporando nuevas series

¢ 5Tablas de Valoracion

pERIODO s A 20/04/2001
« 13 Fichas de Valoracién ,f!- 29/09/2003
* 4Tablas de Valoracién N

Iy

j 30/09/2003
* 13 Fichas de Valoracién 28/12/2006

¢ 4 Tablas de Valoraciéon

-

Q

documentales y ajustando los procedimientos conforme al Acuerdo 01 de 2024.

5. Programa de Gestién Documental

En desarrollo del punto tres del orden del dia, el Profesional de la Direccion de Gestion
Corporativa John Garzoén presento el Programa de Gestion Documental (PGD) de la Secretaria
Distrital de Ambiente (SDA) como instrumento estratégico para estructurar y articular los procesos
documentales de la entidad, garantizando el cumplimiento normativo, la transparencia y la

eficiencia en la gestion de la informacion.
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Importancia del PGD

Es fundamental para garantizar que la
SDA, maneje sus documentos de manera
eficiente, cumpliendo con los requisitos
legales, operativos y tecnoldgicos,
permitiendo mediante los procesos una
mejor organizacion, seguridad, acceso y
conservacion de la informacion, lo que
impacta directamente en la productividad
y en el cumplimiento normativo de la
entidad.
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El Programa de Gestion Documental (PGD) de la Secretaria Distrital de Ambiente — SDA tiene
como objetivo principal la planificacion estratégica de la gestion documental para asegurar la
correcta administracion de la informacion, asi como de los archivos fisicos y electronicos, desde
su creacion hasta su disposicion final.

Este PGD se alinea con el Plan Distrital de Desarrollo 2024-2027 “Bogota Camina Segura” y con
los planes estratégicos de la Secretaria Distrital de Ambiente — SDA.

El PGD fue expuesto como un componente fundamental en la implementacion de procedimientos
técnicos archivisticos, alineados con lo establecido en la Ley 594 de 2000 (Ley General de
Archivos), y demas directrices archivisticas vigentes. Este programa articula de manera integral
las fases del ciclo de vida documental, comprendiendo los procesos de produccion, gestion,
organizacioén, conservacion, consulta y disposicion final de los documentos, bajo criterios de
eficiencia administrativa y preservacion patrimonial.
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éPor qué la actualizacion?

La actualizacién del PGD, se hace acorde con las nuevas tendencias de conservacion y transformacion digital, con el fin
de asegurar una gestion eficiente, conforme a la normatividad vigente, cumpliendo con los siguientes procesos:

Planeacion

Preservacion

a largo plazo "
[

Produccion

Disposicion 5
P Gestion y
de :
tramite
Documento
Transferencia Organizacion - A
(84) BOGOT/\

El profesional invitado destacoé que el PGD permite la adecuada aplicacién de las Tablas de
Retencion Documental (TRD) y Tablas de Valoraciéon Documental (TVD), con el fin de garantizar
la organizacion, custodia y disposicion final de la documentacion de la SDA. Ademas, se explico
su estrecha vinculacion con la implementacion del Sistema de Gestion Documental Electronica
de Archivos (SGDEA), lo que permitira optimizar los flujos documentales, mejorar la trazabilidad
de la informacion y asegurar el acceso oportuno a los documentos tanto fisicos como electronicos.

Principales cambios

Se desarroll6 |a actualizacion del Programa de Gestion Documental — PGD, en las siguientes generalidades:

Aspectos Normativos
Aspectos Econémicos
Aspectos Tecnoldgicos

" ‘ El desarrollo de los (8) procesos de gestién
@ documental

Lineamientos del PGD y Cronograma
2024 - 2027

71 K
& | aMpienTe | BOGOT/\




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
SECRETARIA DE

= AMBIENTE BOGOT’\ Acta de reunién y relacion de asistencia
I Cédigo: PE03-PR05-F3 Version: 4

Entre los beneficios estratégicos que el PGD aporta a la SDA se destacan: el cumplimiento de
los lineamientos normativos del AGN, la organizacién sistematica del patrimonio documental, la
transparencia en la gestion administrativa y la mejora en los procesos de control interno y
auditoria. Asimismo, el programa contribuye a la preservacion de la memoria institucional y facilita
la recuperacién de informacion critica para los procesos misionales y estratégicos de la entidad,
mediante la aplicacion de las estrategias de conservacion preventiva y de preservacion digital a
largo plazo, descripcién de los documentos de archivo y mejora en los tiempos de respuesta para
acceso a la informacion.

Luego de la exposicion, y tras un espacio de deliberacién por parte de los miembros del Comité,
se aprobd por unanimidad el Programa de Gestion Documental (PGD), destacando su
importancia para fortalecer la gestion documental, asegurar la correcta disposicion de la
informacion y avanzar hacia la implementacion del SGDEA como herramienta clave para la
modernizacion y transformacion digital de la Secretaria Distrital de Ambiente.

6. Eliminacion documental

En cumplimiento a la normatividad vigente se informé al comité institucional el proceso de
eliminacion documental para las series documentales a eliminar, documentacion que responde a
la Direccion de Gestion Corporativa (Subdirecciéon Financiera y almacén) Las cuales no
poseen valores secundarios y que ya habian cumplido los tiempos en el archivo central y su
disposicion final era eliminacion, conforme a lo citado en las Tablas de Retencién de la Entidad.
Se aclaro que la documentacion a ser eliminada no poseia valores secundarios los cuales se
refieren a la importancia de los documentos como testimonio historico, cultural, cientifico o social,
mas alla de su utilidad administrativa, legal, fiscal o contable (valores primarios).

Eliminacion Documental por TRD

Ley 594 de 2000
Ley 1712 de 2014
Acuerdo 01 de 2024

IDENTIFICACION PRESENTAR AL COM

ta al Co

Identificar y analizar las series
y subseries documentales

susceptibles de eliminacién
por TRD.

Preparar el desmonte fisico de

Elaborar y waificar los los expedientes y eliminar a
- través de los operadores

inventarios documentales, el
M " autorizados por el PICA, se
informe técnico que sustenta el — deja constancia de la
= proceso de disposicion final y — - actividad en un Acta de
notificar a las dependencias e . disposicién final
implicadas. PUH'—‘U“'\_E";; bl

N

Publicar en pagina web por
60 dias habiles el
Metros inventario, el informe
Actdad el Fourtel| v téenico y el acta de comité
ELIMINACION DF DOCUMENTOS POR TABLADE RETENCION | 95 o2 27 e el e e
ELIMINACION DOCUMENTOS APOYO Y DUPLICIDAD o1 20| 425 efiminacion
TotALz04| 276] 2690 6895
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Verificacion de las TRD y Cumplimiento de Tiempos de Retencion

Se llevo a cabo una revision exhaustiva de las Tablas de Retencion Documental (TRD) vigentes
para garantizar que las series documentales propuestas para eliminacion cumplieran con los
tiempos de retencidon estipulados. Esta validacion fue realizada en el Archivo Central,
corroborando que la documentacién en cuestion habia agotado sus valores primarios y no tenia
valores secundarios que justificaran su conservacion.

Comunicacion a las Areas Productoras

Se informd a las areas productoras de los documentos, especificamente a la Subdireccion
Financiera y al area de Almacén ambas pertenecientes a la Direccién de Gestién Corporativa,
sobre las series documentales identificadas para eliminacion. Estas areas confirmaron que la
documentacion evaluada no poseia valores secundarios y que no se encontraba en uso activo.

Se informo que el proceso de eliminaciéon documental fue socializado ante el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio en el Drive donde se evidenciaron los siguientes
insumos y se verificaron las fechas y series a ser eliminadas.

e Los inventarios de las series documentales propuestas para eliminacion.

e Los informes técnicos que detallan la evaluacion de los valores documentales.

e Los instrumentos archivisticos relacionados, incluyendo las TRD, disponibles en la
plataforma Drive para consulta y validacion.

*La Doctora Tunjano informo la necesidad de incluir adicionalmente las comunicaciones
enviadas a las dependencias, asi como recomendoé por trazabilidad realizarlo por Forest.

Se informo al comité que si la eliminacion es aprobada por el Comité, el paso a seguir sera la
publicacion de los inventarios documentales de los documentos a eliminar en la pagina web para
cumplir con las disposiciones y procedimientos indicados en el Acuerdo 01 de 2024, por un
periodo de 60 dias, de existir alguna observaciéon de la ciudadania la DGC debera escalar la
solicitud de un concepto técnico y de existir alguna recomendacion por el Archivo de Bogota, las
series observadas no podrian eliminarse.

Al terminar la presentacion...
Interviene la jefe de Control Interno Disciplinario, Luz Marina Tunjano
Pregunta de la Directora de Control Ambiental, Gladys Emilia Rodriguez...

*Aprobacion de los temas de Gestion Documental
Una vez aclaradas las dudas de los miembros del comité se somete a aprobacién de “la eliminacion

documental” el Subsecretario Jeronimo Rodriguez abre la votacion y queda aprobada por
unanimidad
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¢Volviendo al orden del dia se somete a aprobacion el punto niumero 3 “presentacion de las
Tablas de Retencién Documental (periodo 2015 — 2021) al archivo central” el Subsecretario
Jeronimo Rodriguez pregunta si hay dudas o comentarios sobre este punto?

Interviene la jefe de Control Interno Disciplinario, Luz Marina Tunjano y pregunta ¢ Las tablas de
retencion documental no estan pendientes de aprobar por el archivo de Bogota?

Responde la Directora de Gestion Corporativa, Claudia Galvis, por procedimiento las tablas de
retencion documental se deben presentar al comité, posterior a esto se presentan al Archivo
Distrital de Bogota para su aprobacién y convalidacion, proceso que implicara mesas de trabajo
técnicas para presentar ajustes, cambios y subsanar temas archivisticos proceso que puede
llevar mas de cuatro meses para contar con la convalidacion de las mismas por el ente rector.

Una vez aclaradas las dudas de los miembros del comité, el Subsecretario Jerénimo Rodriguez abre
la votacion para la aprobaciéon de la presentacion de las Tablas de Retencion Documental
(periodo 2015 — 2021) al Archivo de Bogota y queda aprobada por unanimidad

¢ El Subsecretario Jeronimo Rodriguez pregunta si hay alguna duda o comentario sobre el punto
numero4? No hay ningun comentario por lo que abre la votacién para la aprobacion de la
presentacion de las Tablas de Valoracion Documental (DAMA) y queda aprobada por
unanimidad.

¢ El Subsecretario Jeronimo Rodriguez pregunta si hay alguna duda o comentario sobre el punto
nuamero 47? Interviene la jefe de Control Interno Disciplinario, Luz Marina Tunjano...

Pregunta de la Directora de Control Ambiental, Gladys Emilia Rodriguez...

No hay ningun otro comentario por lo que el Subsecretario Jeronimo Rodriguez abre la votacion
para la aprobacion del Programa de Gestion Documental y queda aprobada por unanimidad

7. Formulacion, presentacion y aprobacion del Plan de accién del PIGA 2025

Maria Eugenia Archila, profesional de la Direccion de Gestion Corporativa realiza la presentacion
de la formulacion del Plan de accién del PIGA 2025, explica los programas que lo componen y
en qué consiste cada uno, la normatividad aplicable y las acciones planteadas para cada
programa en el 2025

Maria Eugenia Archila comenta que la curva en el ahorro de agua ya esta en su pico mas alto por
lo que las acciones adicionales para reducir el consumo son minimas, que lo que se debe hacer
es mantener las medidas para no aumentar el consumo del agua, la Directora de Gestion
Corporativa, Claudia Galvis, comenta que es la entidad que mas ahorra agua.
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Maria Eugenia Archila menciona que se toma como linea base el afio 2023 que hubo un aumento
en el consumo, la jefe de Control Interno Irelva Canosa comenta que aumenté el consumo debido
al COVID a lo que Maria Eugenia confirma, pero menciona que se debe a multiples factores;
disminucion de lluvias, largas temporadas secas, asistencia a los diferentes parques etc.

Javier Rojas, director de Planeacion y Sistemas de Informacién Ambiental, pregunta si la linea
base no deberia ser 2024? Maria Eugenia contesta que aun no han cerrado 2024 y porque como
lo mencionaba el 2023 fue el afo de mas consumo del cuatrienio anterior.

Javier Rojas reitera que la linea base deberia ser 2024, la subdirectora de Ecosistemas y
Ruralidad comenta que se deberia formular el indicador relacionando la vigencia anterior o el afio
inmediatamente anterior para evitar esos vacios en la informacion.

Maria Eugenia Archila presenta las acciones y metas para el Plan de accion del PIGA 2025 para
cada programa, la politica de cero papel, el cambio climatico y las capacitaciones que establece
la norma.

¢ El Subsecretario Jerénimo Rodriguez pregunta si hay alguna duda o comentario sobre el PIGA?

Sin mas comentarios el Subsecretario Jeronimo Rodriguez abre la votacién para la aprobacion del
Plan de accién del PIGA 2025 y queda aprobado por unanimidad.

8. Presentacion de mision, vision y objetivos estratégicos — DPSIA

Javier Rojas, director de Planeacion y Sistemas de Informacion Ambiental realiza la presentacion
de la plataforma estratégica y pone a consideracion del comité la vision y misiéon de la entidad.

Vision

A 2038 la Secretaria de Ambiente sera la entidad lider reconocida por su calidad técnica,
liderazgo, eficiencia y transparencia en la construccion de una Bogota sostenible y resiliente al
cambio climatico; destacandese—por—st—capacidad-para—

soluciones innovadoras, efectivas y sostenibles, de la mano de con la participacion de la
ciudadania y el sector privado, que mejoren significativamente la calidad del aire, del recurso
hidrico, de los ecosistemas y de la biodiversidad, con el fin de mejorar el bienestar de los
habitantes con criterios de justicia ambiental.

Yesenia Vasquez

Jorge Gémez

Misién

La Secretaria Ambiente promueve la reduccion de la vulnerabilidad de su territorio a los efectos

del cambio climatico, la conservacion de la biodiversidad y el control del deterioro de los recursos
naturales para el desarrollo sostenible de Bogota, la regién y el pais. Orienta la
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gestion ambiental del Distrito con el fin de aportar al bienestar y calidad de vida de la ciudadania,
con énfasis en las zonas mas vulnerables buscando una ciudad mas verde, equitativa y resiliente.

Lineas estratégicas

Reducir la vulnerabilidad de Bogota a
los impactos del cambio climatico

Mejorar la gestion en la Estructura Ecolégica Principal del
Distrito

Intervenir integralmente los Cerros Orientales

Mejorar la calidad ambiental del Distrito Capital
Fortalecer la gestion integral de agua

Diseinar e implementar estrategias para
aumentar el posicionamiento, la cultura
y la corresponsabilidad de la ciudadania
en temas ambientales.

Posicionar, ejecutar y evaluar las agendas del sector
Ambiente de acuerdo con las necesidades y los intereses
locales y regionales.

Vincular a la ciudadania como sujeto activo en la accion
climatica, fortaleciendo y modernizando los programas de
educacioén y formacion y promoviendo espacios de
cogestion de soluciones locales e iniciativas empresariales
sostenibles

Generar informacion ambiental de calidad,
disponible y oportuna para la ciudadania y
para la toma de decisiones.

Gestionar el conocimiento para monitorear y modelar el estado de
la biodiversidad y los recursos naturales de Bogota y la Region.
Generar informacion y uso de datos con participacion de la
ciudadania.

Modernizar y ampliar la infraestructura tecnologica para la captura
de datos.

Modernizar la estructura organizacional,
administrativa y tecnolégica de la entidad
para responder a las necesidades ambientales
y territoriales actuales.

Optimizar los recursos fisicos, financieros y tecnolégicos para
fortalecer la gestion institucional orientada a resultados,
incorporando mecanismos modernos y transparentes de acceso a
la informacion

Desarrollar una propuesta de valor diferenciado para los
colaboradores de la SDA.

Promover la mejora continua con la integracion del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG) y los sistemas de gestion.

9. Presentacion de informe de cumplimiento de las politicas del MIPG Subsecretaria
General / DPSIA

Maribel Diaz Vargas de la Direcciéon de Planeacion y Sistemas de Informacién Ambiental como
apoyo a la secretaria técnica y al Subsecretario General presenta el informe de avance al
cumplimiento de las politicas de desempefio del Modelo de Integrado de Planeacién y Gestion.
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Avance de cumplimiento
PAyYS 2024-V2

ACCIONES EN EL PAYS
w &

De las 51 acciones establecidas en el :
PAyS 2024 V2, con corte 30 de &
noviembre de 2024 se han cumplido \

19 al 100%.
POLITICAS DE GESTION Y DESEMPERNO

Existen 11 acciones con un avance DTSSR ST
del 0%, de las cuales existen 8
programadas para dar cumplimiento DIMENSION ACTIVIDADES PROGRAMADAS | ACTVIDRDSS
en el mes de diciembre. TALENTO HUMANG n 5
Las 21 acciones restantes, presentan e e i °
un avance de cumplimiento, en GESTION CON VALORES PARA 2 7
promedlo del 70% . INFORMACION Y COMUNICACION 19 10

GESTION DEL CONOC!MIENTO Y 4 >

LA INNOVACION
TOTAL 51 19

El Subsecretario, Jerénimo Rodriguez pregunta ¢ cual ha sido el resultado del trabajo articulado
e integrado de los equipos del MIPG de la subsecretaria y la DPSIA en el semestre?

Javier Rojas responde que la planeacion de la entidad siempre ha estado enmarcada en los
proyectos de inversion y que articularse con el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion va a
permitir a la entidad una planeacién a largo plazo y no cada cuatro afos enmarcada en los
proyectos de inversion, poder medir el desempefio de la entidad, generar informacién confiable
que permita tomar decisiones

10. Presentacion del PETI (DPSIA)

Eliecer Vanegas como apoyo al Director de Planeacion y Sistemas de Informacion Ambiental
realiza la presentacion del Plan estratégico de Tecnologias de la Informacion, recordé la
metodologia para la formulacién, la participacion de los servidores de la entidad y la ciudadania.
Se convocaron 20 entidades y participaron 16. Se tomaron 5 aspectos relevantes del ejercicio.

Consulta de datos en tiempo real
Seguimiento a tramites

Mejorar Forest

Reportes con informaciéon de mejor calidad
Mejorar la infraestructura

oo~

A nivel interno se realizé una encuesta para conocer la opinion de los servidores de la entidad y
las ideas que le aportaran a la elaboracion del PETI.
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El Plan Estratégico de Tecnologias de la Informacion, lo componen 4 iniciativas y 13 proyectos.

Direccion de Planeacion y Sistemas de Eﬂ
Informacién Ambiental

Iniciativas

informacién, herramientas y/o aplicaciones) con los que cuenta

Evolucionar las soluciones tecnolégicas (sistemas de
°actualmente la SDA, bajo un enfoque de integraciéon y/o

interoperabilidad de datos

0 Evolucionar la gestion (Captura,

Visualizacién/Despliegue y Analisis) de informaciéon ambiental

para la ciudadania y toma de decisiones

soporte infraestructura tecnolégica con un enfoque hibrido y bajo

Fortalecer (Modernizar y ampliar) la disposicién, operaciéon y
o estandares de seguridad de la informacién, seguridad informatica

y ciberseguridad.

la estructura organizacional/funcional

Modernizar
Gobierno y Gestién de TI.

Calidad,

para el

Interviene el Director de Planeacion y sistemas de Informacion Ambiental, Javier Rojas para
aclarar que el sitio Web de la entidad cuenta con 8 micrositios que no cumplen con los criterios
de accesibilidad y que el proceso de Gestion Tecnolégica tiene un hallazgo de auditoria, sin
embargo, este es responsabilidad de todas las areas de la entidad por lo tanto todos los micros
sitios deben hacer parte del sitio principal de la secretaria.

También menciona que entre los proyectos esta la modernizacién de la entidad mediante
aplicativos y sistemas de informacion que permita manejar toda la planeacién de la entidad.

Otro aspecto es la ventanilla virtual para la solicitud y seguimiento a tramites.

Los documentos finales presentados en esta sesion, asi como las presentaciones utilizadas se
encuentran disponibles en el link:

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1tlJkfo716n9dIFjitTGpmRkHbRE3C1JMG

de Informacion Ambiental

NOMBRE TELEFONO FIRMA
Presidente Jerénimo Juan D!ego Rodriguez 3778969 \ »
Subsecretario General ZQ"MEQL
Secretaria Javier Eduardo Rojas Cala / -
Técni Director de Planeacion y Sistemas 3778929 ' o
écnica
\/
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COMPROMISOS

DESCRIPCION RESPONSABLE FECHA

Enviar a la Direccion de Planeacion y Sistemas de

proceso de eliminacion con los respectivos procesos.

i ; Segun
Informacion Ambiental el nombre de los enlaces de | todos 9
S, X . memorando
planeacion y el Sistema de Gestion - MIPG
La Direccidon de Gestion Corporativa se comprometio a
relacionar los mails, asi como notificar mediante Forest el
DGC anexos

NOTA: La relacion de asistencia hace parte integral del acta.

Elaboro:

Reviso:
Aprobd:

CONTROL DE CAMBIOS

Version |Descripcion de la modificacion No. Acto Administrativo y fecha
Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020
3 y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. Radicado 2023EE171778 del 28 de
Se incluye la columna de “tipo y numero de documento de identidad” | julio del 2023.
en la relacion de asistencia.
S'e. actugllzg incluyendo al final, los campos corresponqlentes para el Radicado 2024IE221864 del 23 de
4 diligenciamiento de los responsables de elaboracion, revision y

aprobacién del acta.

octubre de 2024

RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR

ELABORO: REVISO:

APROBO:

Nombre: Juan Carlos Ortiz R.
Cargo: Contratista
Fecha: 22/10/2024

Nombre: Jeronimo Juan Diego
Rodriguez Rodriguez

Cargo: Subsecretario General
Fecha: 23/10/2024

Nombre: Jeronimo Juan Diego
Rodriguez Rodriguez

Cargo: Subsecretario General
Fecha: 23/10/2024
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